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Bevezetés

Jelen adatvédelmi szabalyzat (tovabbiakban Szabalyzat) az alabbi Szervezet adatkezeléssel ¢és
adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységére iranyado:

Szervezet neve: Tiszaujvérosi Szent Istvan Katolikus Altaldnos
Iskola (tovabbiakban Iskola)

Iskola székhelye: 3580 Tiszaujvaros, Rozsa it 12.

Iskola OM azonositdja: 202730

Iskola ad6szama: 18507289-2-05

Iskola vezetbje: Gal Benjaminné igazgatd

Iskola adatvédelmi tisztvisel6je: Horpacsi Andrea

Iskola tevékenysége: oktatas

Jelen Szabalyzat célja, hogy az Iskola a természetes személyek személyes adatai kezelésének és védelmének
alapvetd szabalyait, valamint a személyes adatok szabad aramlasanak szabalyait — a tevékenysége soran
eléforduld esetekre tekintettel — régzitse, valamint az Iskola belsé adatvédelmi eljarasait 6sszefoglalja.

Az Iskola vallalja, hogy az Adatkezelés modjanak meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés soran olyan
technikai és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek betartésa és az Erintettek
jogainak védelme. Tovabba az Iskola kotelezettséget vallal arra, hogy csak olyan Személyes Adatot kezel,
amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabdl elengedhetetlen.

Az Iskola vallalja, hogy gondoskodik arrol, hogy a képvisel6i, munkavallaloi, illetve barmely olyan személy,
aki az Iskola helyett és/vagy nevében eljar, a jelen Szabalyzatban foglaltakat megismerjék és a jelen
Szabalyzat rendelkezései szerint jarnak el.

Az Iskola vallalja, hogy — amennyiben sziikséges — a jelen Szabalyzat tartalmat megismerteti Szervezeti
egységeivel, partnereivel, illetbleg barmely Személyes Adat atadasat megel6zéen ellenérzi, hogy az adott
szervezeti egysége, partnere a jelen Szabalyzattal azonos szintli, adatkezelési és adatfeldolgozési
tevékenységekkel kapcsolatos minimum standardokkal rendelkeznek-e, illetve, hogy az adatbiztonsagot az
Iskolatal azonos szinvonalon biztositjak-e.

Az Iskola vallalja, hogy a Személyes Adatok kezelésével kapcsolatos kotelezettségeit az egyhazi és vilagi
jogszabalyok alapjan teljesiti.




Fogalomtar

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az Adatkezeld nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt moédon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt Személyes Adatok megjeldlése jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabol;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha
az Adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az Adatkezel6t vagy az
Adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a Személyes Adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatdé természetes
személyekhez ezt a Személyes Adatot nem lehet kapcsolni.

Az Erintett Hozzajarulasa: az Erintett akaratanak nkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és
egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetleniil kifejez6
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd Személyes Adatok kezeléséhez;

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kodzvetlen vagy kozvetett mddon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fliggetlentil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal Gsszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek.; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

Egyhazi jogi személy: a bevett egyhdz ¢s annak belsé egyhazi jogi személye.
Erintett: barmely informéaci6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelvel, az Adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik
az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé kdzvetlen iranyitasa alatt a Személyes Adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

Info tv.: az informacids 6nrendelkezési jogrol és informacid szabadsagrol szo16 2011. évi CXII. térvény;
Jog/jogszabalyok/jogi kotelezettségek: az egyhazi és/vagy a vilagi jog eldirasai

Kiilonleges Adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zOodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald Személyes Adat, valamint a természetes személyek
egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adat, az egészségiigyi adat és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé Személyes Adatok:



(a) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozod minden
olyan Személyes Adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi éallapotara vonatkozo
egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes személybol vett biologiai minta
elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozd
minden olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert Személyes Adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai
adat;

(c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
Személyes Adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

Profilalkotas: Személyes Adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
Személyes Adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilondésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgéashoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

Rendelet: az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl;

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre vonatkozo barmely informacio;
azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatirozo adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.



1.

Szabalyzat

Személyes Adatok kezelése

11

1.2

13

14

Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsiil azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
barmely informécio.

Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilonésen név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb
tényez0 alapjan azonosithato.

Személyes Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a természetes személy neve, lakcime, sziiletési
helye ¢és ideje, tovabba a képmasa vagy a természetes személy beszédérdl késziilt hangfelvétel
is.

Adatkezelés

Adatkezelésnek mindsiil a Személyes Adatokon végzett barmely miivelet vagy miveletek
Osszessége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gyijtése, rogzitése, rendszerezése, tagolasa,
tarolasa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, a Személyes Adatokba torténd
betekintés, a Személyes Adatok felhasznalasa, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon
torténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, korlatozasa, torlése,
illetve megsemmisitése.

Adatkezelésnek mindsiil — tobbek kozott — a munkavallaloéi adatok felvétele és tarolasa, a
szerzOdéses partnerek kapcsolattartdi elérhetdségének felvétele egy adatbazisba, tovabba a
hirlevél kiildése céljabol felépitett adatbazisban tarolt nevek €s e-mail cimek.

Személyes Adatok kezelésének specidlis esete az egyhdzi személyek, ill. az egyhazi szolgalati
jogviszonyban allé személyek esetén

Az egyhazi személyek és az egyhazi szolgalati jogviszonyban all6 személyek személyes adatait
az egyhazi belsé szabalyok, valamint az alkalmazasuknak megfeleld allami jogszabalyok
alapjan kezeli.

A Személyes Adatok kezelésére vonatkozo részletes nyilvantartasokat jelen Szabalyzat 2. sz.
Melléklete tartalmazza.



2. Kiilonleges Adatok kezelése

2.1

2.2

2.3

Kiilonleges Adatok

cres

mindsiilnek az alabbi Személyes Adatok:

. a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utaldo Személyes Adat,

. a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai €s biometrikus adat,

. az egészségligyi adat, és

. a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo
Személyes Adat.

Kiilonleges Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a munkavallald varandossagara vonatkozd
informacid, az orvosi igazolas a keres6képtelen allomanyba vételérél (un. tappénzes papir),
tovabba a beléptetdrendszerben tarolt ujjlenyomat.

A Kiilonleges Adatok kezelésére vonatkozé informaciokat jelen Szabalyzat 2. sz. Melléklete,
valamint vallasi adatok kezelése esetén az egyhaz egyéb rendelkezései tartalmazzak.

Kiilonleges Adatok kezelése
AKiilonleges Adatok kezelése a Rendelet alapjan f6szabaly szerint tilos!

A Kiilonleges Adatok kezelésére vonatkozo tilalom azonban nem alkalmazand6 az alabbi
esetekben:

. ha az Erintett kifejezett hozzajarulasat adta az adott Kiilonleges Adat kezeléséhez
(kifejezett hozzajarulas esetén sem kezelheté Kiilonleges Adat, ha az uni6és vagy
tagallami jog ezt nem teszi lehet6vé);

. ha az Adatkezelés az Adatkezeldnek vagy az Erintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges;

. ha az Adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, és az Erintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan
nem képes a hozzdjarulasat megadni;

. ha az Adatkezelés valamely vallasi célu alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas
nonprofit szervezet, egyhdzi jogi személy megfeleld garanciak mellett végzett
jogszeri tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy (i) az Adatkezelés
kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira vagy olyan személyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz
kapcsolodéan, és (ii) a Személyes Adatokat az Erintettek hozzajarulisa nélkiil nem
teszik hozzaférhet6vé a szervezeten kiviili személyek szamara;

. ha az Adatkezelés olyan Kiilonleges Adatra vonatkozik, amelyet az Erintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

. ha az Adatkezelés jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez  sziikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi
feladatkoriikben jarnak el;

. ha az Adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez valo jog 1ényeges tartalmat,



és az Erintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld;

. ha az Adatkezelés megel6z6 egészségiligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallaldé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitdsa,
egészségiigyl vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok irdnyitasa érdekében sziikséges (feltéve, hogy
ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember feleldssége mellett
torténik, aki szakmai vagy egyéb unids jogban megallapitott titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all);

. ha az Adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbdl sziikséges,
mint a hatarokon at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem
vagy az egészségligyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas
szinvonalanak és biztonsdganak a biztositasa, és olyan unidés vagy tagallami jog
alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett
jogait és szabadsagait védd garancidkra és kiilonosen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

. ha az Adatkezelés kdzérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol sziikséges, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és az
Erintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

Az Iskola kezeli a munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsainak
foglalkoztatashoz kapcsolodo Kiilonleges Adatait, tovabba az Iskola egészségiigyi adatokat
kezel az iskolaorvosi, a foglalkozas-egészségiigyi, az iskolapszichologusi, valamint a
gyogypedagogusi feladatok ellatasa soran.



3.

Adatfeldolgozoi tevékenység

3.1

3.2

3.3

Adatfeldolgozonak akkor mindsiil az Iskola, mint jogi személy, ha valamely, rajta kiviil allo
Adatkezel6 nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatfeldolgozonak mindsiil — tobbek kozott — az Iskola alkalmazottai részére bérszamfejtési
tevékenységet végzé kiilsé vallalkozo, az Iskola szamitdégépes rendszerének rendszergazdaja
vagy az Iskola honlapjanak tarhelyszolgaltatoja, tovabba az Iskola nevében hirlevelet kiildé
harmadik személy.

Az Adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerzddést irasba kell foglalni. Az Adatfeldolgozéssal nem
bizhaté6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd Személyes Adatokat felhasznald iizleti
tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerzodés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a Személyes Adatokat kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleértve a Személyes Adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet szamara vald tovabbitasat is — kivéve akkor, ha az Adatkezelést az
Adatfeldolgozodra alkalmazandé unidés vagy tagallami jog irja el; ebben az esetben
err6l a jogi eléirasrol az Adatfeldolgozo az Adatkezeldt az Adatkezelést megeldzden
értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbol
tiltja;

(d) biztositja azt, hogy a Személyes Adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

(c) meghozza az Adatkezelés biztonsaga tekintetében el6irt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi Adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozo
rendelkezésekben emlitett feltételeket;

(e) az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az Erintett jogainak gyakorlisdhoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

€3] segiti az Adatkezel6t az Adatkezelés biztonsagara, Adatvédelmi Incidens
bejelentésére, az adatvédelmi hatasvizsgalat és elzetes konzultacid lefolytatasara
vonatkozo6 kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az Adatkezelés jellegét és
az Adatfeldolgozo rendelkezésére allo informaciokat;

(g az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetéen az Adatkezeld dontése
alapjan minden Személyes Adatot tor6l vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja eld;

(h) az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az
Adatfeldolgozés  tekintetében meghatarozott  kotelezettségek  teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdve teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal
vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is.

Minden Adatfeldolgozo nyilvantartast vezet az Adatkezeld nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategériajardl. A nyilvantartas a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

. az Adatfeldolgozé vagy Adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, és minden olyan
Adatkezeld neve és elérhetdségei, amelynek, vagy akinek a nevében az



3.4

3.5

Adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo
képviseldjének, valamint az Adatvédelmi Tisztviselonek a neve és elérhetdséger;

. az egyes Adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

) adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet
részére torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet
azonositasat, valamint a megfeleld garanciak leirasa;

. ha lehetséges, az adatbiztonsag garantalasa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Az Iskola a kovetkezé Adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe a tevékenysége végzése
soran:

Az Iskola intézményfenntartdja az Egri Féegyhazmegye (székhely: 3300 Eger, Széchenyi u. 1.)

Az Iskola honlapjanak tarhelyszolgaltatja Ferencziné Sandor Andrea (székhely: 2613 Rad,
Liget u. 20.).

Az Iskola tliz-, munka- és balesetvédelmi tanacsadoja Szombathelyi Péter (székhely: 3580
Tiszajvaros, Matyas kiraly at 26. 1/1).

Az Iskola foglalkozas-egészségiigyi orvosa a TIMEADOKTOR Bt. (székhely: 3580
Tiszaujvaros, Szent Istvan ut 81.

Az Iskola védondje Nagy Izabella.

A KRETA e-naplét biztosito vallalkozas: Max & Future Kft. (székhely: 1111 Budapest,
Budafoki ut 59.).

A bérszamfejté és szamlazd programot frissitd, kezeld vallalkozas: Szinva-Comp Kift.
(székhely: 3525 Miskolc, Bedegvolgy u. 2.)

Az étkezési téritési dijak beszedéséhez hasznalt programot frissitd, kezeld vallalkozas: Yami
Bt. (székhely: 8638 Balatonlelle, Sz&ls6é u. 9.)

A kozétkeztetés konyveléséhez hasznalt programot frissitd, kezelé program szolgaltatoja:
GNSoft Kft. (székhely: 2500 Esztergom, Ady Endre u. 19.)

Az Iskola fé6zékonyhajara alapanyagot szallito aktualis cégek.

Az Iskola a tevékenysége soran az alabbi tevékenységek folytatdsa soran jar el
Adatfeldolgozoként:

Tarsadalombiztositési ellatasok tligyintézése,
Normativa igénylés,
Oktatasi Hivatal tanul6 és pedagogus nyilvantartasa,

Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatallal kozfoglalkoztatas folyamata.



4. Személyes Adatok kezelésének alapelvei
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Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A Személyes Adatokat jogszertien és tisztességesen, valamint az Erintett szamara étlithatd
modon kell kezelni.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli jogszeriien, ha az Adatkezelést megfelel6 jogalap
alapjan végzi. Ha az Iskola a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges Személyes Adatokat kezel, igy
az Adatkezelés akkor jogszerti, ha a jogalap a szerzOdés teljesitése. Nem jogszeri az
Adatkezelés azonban ebben az esetben, ha az Iskola a Személyes Adatokat hozzajarulés alapjan
kezeli.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli tisztességesen, ha az Adatkezelés soran az
erkdlesi értelemben vett tisztességességi szabalyokat betartja, valamint az emberi méltosagot
tiszteletben tartja. A tisztességesség elve korlatot szab az adatkezelési tevékenységek
folytatdsanak annak figyelembevételével, hogy az Erintett ,,nem pusztan targya, hanem alanya
az Adatkezelésnek”. Igy az Iskola nem tévesztheti meg az Erintettet az Adatkezelés soran, nem
bocsathat ki megtévesztd tartalmi tajékoztatd anyagot.

A Személyes Adatokat az Iskola akkor kezeli atlathatéan, ha az Adatkezelés megkezdését
megelézden, valamint az Adatkezelés sordn meghatdrozott idokozonként teljes kdrtien
tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelésrdl, az Erintett jogairdl, valamint az Adatkezeléssel
kapcsolatos kockazatokrol, szabalyokrol, garanciakrol, tovabba biztositja, hogy az Erintett az
Iskola altal kezelt Személyes Adataival a jogszabalyi kereteken beliil rendelkezhessen. Az
Adatkezelés atlathatosaga akkor all fenn, ha az Adatkezeléssel kapcsolatos barmely valtozasrol
— a valtozast az adott valtozas Erintettekre vald hatasa figyelembevételével meghatarozott
idével megeldz6en — a fentiekben foglaltak szerint tajékoztatja az Iskola az Erintettet.

Az 4tlathatosag elve tovabba megkoveteli, hogy az Iskola valamennyi, Adatkezeléssel
kapcsolatos intézkedését megfeleléen dokumentalja. Az Iskola az Erintettek részére az Iskola
altal a konkrét Adatkezelés fényében meghatarozott id6kozonként ismételt tajékoztatast ad
annak érdekében, hogy biztositsa, hogy az Erintett a Személyes Adatai kezelésével kapcsolatos
informaciokkal rendelkezik.

Az atlathatosig elvének az Iskola akkor felel meg, ha az Erintettek részére nyijtandd
tajékoztatds, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikacio (ide értve a jogok
érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel kapcsolatos kommunikéciot) soran az
alabbi szempontokat figyelembe veszi:

. tomorség, atlathatosag, érthetdség és konnyen hozzaférhetdség;
. vilagos és kozérthetd nyelvezet;
. irasbeliség vagy mas — a konkrét Adatkezelés tekintetében — megfeleld mod,

valamint az Erintett kérésére szobeli tajékoztatas.

A tajékoztatas formajat a Rendelet nem hatarozza meg, az atlathatosag elvének valdé megfelelés
érdekében a tajékoztatas a konkrét Adatkezelés koriilményeinek figyelembevételével — tobbek
kozott — az alabbi modokon valdsulhat meg:

. tobbszintli elektronikus tajékoztatas (azaz az egyes személyes adatok bekérése esetén
informacioként felugrd ablakban rovid tajékoztatast nyujt az Iskola a Személyes Adat
kezelése tekintetében, valamint adatkezelési tajékoztatoban részletes tajékoztatast
nyujt);

. elektronikus uton, felugré ablakban torténé tajékoztatas (azaz a Személyes Adatok
kezelésére vonatkozd informacid felugrd ablakban jelenik meg a honlap latogatdja
részére a figyelemfelhivas érdekében);



. elektronikus uton, Személyes Adatok kezelését lehetévé tevo feliilet biztositasa (azaz
valamennyi, az adott honlapon keresztiil torténé vagy az adott Adatkezel altal
folytatott adatkezelési tevékenység kezelését egy feliileten keresztiil engedélyezi a
felhasznald részére az Iskola);

. papir alapu tajékoztatas;

. telefonon, eldre rogzitett hangfelvételen keresztiil torténd tajékoztatas;
. személyesen torténd tajékoztatas;

. szabvanyositott ikonokon keresztiil torténd tajékoztatas.

4.2 Célhoz kotottség

Az Iskola a Személyes Adatokat meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbdl kezelheti. Ezzel
a céllal 6ssze nem egyeztetheté modon nem kezelheti az Iskola a Személyes Adatokat. Az
Iskola nem kezelhet tovabba Személyes Adatokat meghatarozott cél nélkiil vagy jovObeli
felhasznalas érdekében.

Az Iskola az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése elbtt esetr6l esetre vilagosan, a
torvényekkel dsszhangban meghatarozza, oly médon, hogy a célt nem sziiken vagy tul tagan
fogalmazza meg. Az Iskola az Adatkezelés céljardl tajékoztatja az Erintetteket annak
érdekében, hogy az Erintettek megalapozott dontést tudjanak hozni az Adatkezelésrél.

Az Iskola a célhoz kotottségnek torténé megfelelés érdekében sziikséges 1épéseket atgondolja,
dokumentalja és megteszi.

Ha az Iskola ugyanazon Személyes Adatokat tobb, egymashoz nem kapcsolodd adatkezelési
célbol' kezeli, akkor valamennyi adatkezelési cél tekintetében a fentiek szerint jar el.
Egymashoz nem kapcsolodo adatkezelési célok — tobbek kozott — egy nyereményjatékra vald
regisztracio és azt kovetéen hirlevél kiildése az Erintett részére.

4.3 Adattakarékossag

Az lIskola a konkrét adatkezelési cél szempontjab6él megfeleld, relevans és sziikséges
Személyes Adatokat kezeli.

Az Iskola valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelési cél
megvalosithatd lenne-e egyéb modon, ami a maganszférat kevésbé sérti. Az Iskola mar az
Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszi, hogy a Személyes Adatok kezelése a konkrét
adatkezelési cél megvaldsitasahoz sziikséges-e, azzal ardnyos-€, van-e barmilyen egyéb mod
arra, hogy az Iskola az adatkezelési célt elérje.

4.4 Pontossag

Az Adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az Adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az Erintettet csak az
Adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani

Ha az Iskola arr6l szerez tudomast, hogy az altala kezelt Személyes Adat az Adatkezelés célja
szempontjabol pontatlan, hibas, hianyos vagy iddszerlitlen, minden észszerli intézkedést
koteles megtenni annak érdekében, hogy a Személyes Adatokat haladéktalanul tordljék vagy
helyesbitsék.

Az Iskola mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbazisok, amelyek
személyazonosito, illetve kapcsolattartasi adatokat tartalmaznak, pontos informaciokat

1 Az egymishoz nem kapcsolodo adatkezelési célok megallapitdséhoz figyelembe veendd szempontokat jelen Szabdlyzat 4.2 pontja
tartalmazza
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4.5

4.6

4.7

tartalmazzanak, igy az adatbazisokat rendszeres idokozonként atvizsgélja és az adatokat
sziikség esetén frissiti.

Korlatozott tarolhatdsag

Személyes Adat csak a cél megvaldosuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhets. A
Személyes Adat tarolasanak olyan forméaban kell torténnie, amely az Erintettek azonositasat
csak a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé.

Az Iskola a Személyes Adatok tarolasi idejére vonatkozo listat készit, amely alapjan az egyes
Személyes Adatok torlésének idejét nyomon koveti. Az Iskola a listat rendszeres id6kozonként
feliilvizsgalja.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvalosul, vagy az Iskola altal rogzitett
tarolasi id6 lejart, akkor az Iskola a Személyes Adatokat torli, a Személyes Adatok torlését
pedig irasban rogziti. A lista jelen Szabalyzat 8. sz. mellékletét képezi.

Integritas és bizalmas jelleg

Az Iskola olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek biztositjak a
Személyes Adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az ellen, hogy a Személyes
Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok véletleniil elvesszenek,
megsemmisiiljenek vagy kérosodjanak.

Az Iskola biztositja, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt Személyes Adatokhoz az
Iskola szervezetén beliil csak az arra jogosult személy férjen hozza, illetve harmadik személy e
Személyes Adatokhoz jogosulatlanul ne férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassaganak biztositasa érdekében az Iskola értékeli az adott
Adatkezelés természetébdl fakado kockazatokat, és az e kockazatok csokkentését szolgalo
intézkedéseket alkalmaz.

Az Iskola az adatvédelmi garancidkat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés legkorabbi
szakaszatol kezdve beépiti, figyelembe veszi a tudomany ¢€s technologia allasat, valamint a
végrehajtas kockazatokkal és a védelmet igénylé Személyes Adatok jellegével Osszefliggd
koltségeit. Az Iskola biztositja, hogy egy esetleges adatvédelmi incidens esetén a Személyes
Adatok kell6 idében visszaallithatok legyenek.

Elszamoltathatdsag

Az Iskola felelés azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen. Az Iskola tovabba
felel6s azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti alapelveknek valdé megfelelést. Az Iskola
anyagi felelosséggel tartozik az adatvédelmi alapelvek végrehajtasaért.

Az Iskola — tobbek kozott — a kovetkezd intézkedéseket teszi meg az alapelveknek valo
megfelelés és annak igazolhatosaga érdekében:

. irasbeli adatvédelmi szabalyzat készitése;

. adatkezelési tajékoztatok készitése;

. adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentacid elkészitése;

. szamitogépes halozatok biztonsaganak atgondolasa, ellendrzése és sziikség esetén a

biztonsagi szint javitdsa;

. munkavallalok oktatasa, stb.
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5.

Személyes Adatok kezelésének jogszeriisége

5.1

52

5.3

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerii, amikor és amennyiben
legalabb alabbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

) az Erintett hozzajarulisat adta Személyes Adatainak konkrét célbol torténd
kezeléséhez;
(ii) az Adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az

egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd
Iépések megtételéhez sziikséges;

(iii) az Adatkezelés az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;
(iv) az Adatkezelés az FErintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh

érdekeinek védelme miatt sziikséges;

) az Adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

(vi) az Adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai, amelyek
Személyes Adatok védelmét teszik sziikségessé (kiilonosen, ha az Erintett gyermek).

Az lIskola az Adatkezelés céljat a fenti pontok (jogalapok) egyikére vald hivatkozassal
hatarozza meg. Az Iskola az egyes adatkezelési tevékenységek jogalapjat jelen Szabalyzat 2.
sz. Mellékletét képez6 adatkezelési nyilvantartasi lapokon az adatkezelési cél
meghatarozasanal tiinteti fel.

Amennyiben az Iskola a Személyes Adatokat egy konkrét célbol gyijti, és a gyiijtott
Személyes Adatokat barmely mas célbdl is hasznalni kivanja, akkor — amennyiben az eltéré
céla Adatkezelés nem az Erintett hozzajirulasin vagy nem olyan uniés vagy tagallami jogon
alapul, amely sziikséges és aradnyos intézkedésnek mindsiil egy demokratikus tarsadalomban —
az Iskola az eltéré célu Adatkezelés jogszerliségének megitélése szempontjabdl az alabbi
szempontokat veszi figyelembe:

@) a Személyes Adatok gyijtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés céljai
kozotti esetleges kapcsolatokat;

(ii) a Személyes Adatok gyiijtésének koriilményeit (kiilonos tekintettel az Erintettek és az
Adatkezel6 kozotti kapcsolatokra);

(iii) a Személyes Adatok jellegét (kiilonosen azt, hogy Személyes Adatok kiilonleges
kategoridinak kezelésér6l van-e szo, illetve, hogy biintetéjogi feleldsség
megallapitasara és biincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérél van-e
s70);

(iv) azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

) megfeleld garancidk meglétét (példaul titkositas vagy alnevesités).
Hozzéjarulas feltételei

Hozzajarulason alapulo Adatkezelés esetén az Iskolanak mindenkor képesnek kell lennie arra,
hogy igazolja, hogy az Erintett a Személyes Adatainak kezeléséhez hozzajarult. gy az Iskola
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valamennyi, elektronikusan gyiijtott hozzajarulast rogzit, valamint valamennyi, papir alapon
gyiijtott hozzajarulast megdriz.

A hozzajarulas csak akkor fogadhato el a Rendeletnek megfelelé hozzajarulasnak, ha megfelel
az alabbi kdvetelményeknek:

o Onkéntes

A hozzajaruls akkor 6nkéntes, ha az Erintettnek tényleges valasztasi lehetésége all
fenn a hozzajarulds megadasa vagy meg nem adéasa kozotti dontés meghozatala
soran.

A hozzijarulds nem tekintheté onkéntesnek — tobbek kozott — akkor, ha az Erintett
negativ kovetkezményekkel kell, hogy szamoljon abban az esetben, ha nem adja meg
hozzajarulasat vagy ha azt visszavonja, illetéleg, ha a hozzajarulast az Erintett a nem
targyalhato altalanos szerzodési felételek elfogadasaval egyiitt automatikusan
megadja.

Nem dnkéntes a hozzajarulas akkor, ha a hozzajarulast kérd és a hozzajaruld személy
kozott ala-folérendeltségi viszony 4ll fenn, és az alarendelet személy nem
rendelkezik tényleges valasztasi lehetdséggel az ala-folérendeltségi viszony miatt,
igy példdul munkaviszony fennallasa esetén.

. Konkrét

Akkor konkrét a hozzajarulas, ha az egy meghatarozott adatkezeléshez kapcsolodik,
az Iskola az Adatkezelés céljat pontosan meghatarozza, hozzajarulast a konkrétan
meghatarozott adatkezelési célhoz kér, valamint vilagosan elvalasztja a Személyes
Adatok kezelé¢séhez vald hozzajarulaskérést valamennyi mas informéciotol.

Ugyanazon Személyes Adatok eltérd célbodl torténd kezelése esetén az Iskola az
egyes eltéré adatkezelési célokhoz kiilon-kiilon kér hozzajarulast.

. Tajékoztatason alapul

A hozzijarulas csak megfelel6 tajékoztatason alapulhat. Az Iskola az Adatkezelés
megkezdését megelézéen az Erintett rendelkezésére bocsitja a jelen Szabélyzat
6.1(iii) vagy 6.1(iv) pontjaban foglalt informaciokat.

Az Erintettek részére nyujtott tajékoztatds megfogalmazasa soran az Iskola
figyelembe veszi, hogy a tédjékoztatas kinek szo6l és a tdjékoztatds formajat és
nyelvezetét e tény figyelembevételével alakitja.

. Egyértelmi

Az Erintett egyértelmiien kifejezi, hogy hozzijarul a Személyes Adatai kezeléséhez
erre  vonatkozd nyilatkozatban vagy mas, egyértelmiien hozzajarulasként
azonosithato cselekedettel.

Barmely, a fenti feltételeknek meg nem feleld hozzajarulas sérti a Rendelet eldirasait és
kételezo erdvel nem bir.

Ha az Erintett a hozzajarulasat olyan nyilatkozatban adja meg, amely més iigyre is vonatkozik,
akkor a Személyes Adatok kezelésére vonatkoz6 hozzajarulas iranti kérelmet a mas iigyekre
vonatkozo nyilatkozatoktol kiilon kell kérni, annak érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban
kell tartalmaznia a hozzajarulas kérését és azt vilagos és egyszerti nyelvezettel kell
megfogalmazni. Amennyiben a hozzajarulast tartalmazo nyilatkozat barmely része nem felel
meg a Rendelet eldirasainak, akkor az kotelezd erével nem bir.

Az Erintett jogosult hozzajarulasat barmikor visszavonni, azonban a hozzajarulas visszavonasa
nem teszi jogszeriitlenné a hozzajarulds visszavonasat megel6z6 iddszakban folytatott
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adatkezelési tevékenységet, amennyiben az jogszeri hozzajarulason alapult. A hozzajarulas
visszavondasara az Iskolanak olyan egyszer(i formaban kell lehetéséget biztositania az Erintett
részére, mint amilyen egyszerti formaban lehetdséget biztositott a hozzajarulas megadasara.
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Erintett jogai

Az Erintettek az alabbi (6.1-6.9 pontokban részletezett) jogokkal rendelkeznek:

o tajékoztatashoz vald jog,

o hozzaféréshez valo jog,

o helyesbitéshez valo jog,

o torléshez valo jog,

o Adatkezelés korlatozasahoz vald jog,

o adathordozhatdésaghoz valod jog,

o tiltakozashoz valo jog,

o panasztételhez vald jog, valamint

o az Adatkezelovel vagy Adatfeldolgozoval szembeni birdsagi jogorvoslathoz vald jog.

Az Iskola az Erintett részére tomor, atlathato, értheté és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és
kozérthetden megfogalmazott tajékoztatast nyljt a Személyes Adatok kezelése tekintetében.

Az Iskola a tajékoztatast irasban, elektronikusan vagy mas modon nytjtja. Az Iskola a tajékoztatast
szabvanyositott ikonokkal is kiegészitheti a jol lathatd, konnyen érthetd és jol olvashatéo formaju
altalanos tajékoztatas érdekében (elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashatonak kell
lennie). Amennyiben az Erintett kéri, akkor az Iskola szoban is tajékoztatist nydjt, amennyiben az
Erintett a személyazonossagat — megfeleld okmanyok bemutatasaval — igazolta.

Az Iskola az Erintett jogainak gyakorlasat elésegiti. Ha az Erintett elektronikus uton nyijt be kérelmet,
akkor az Iskola azt elektronikus tton valaszolja meg, kivéve, ha az Erintett masként nem kéri.

Az Iskola az Erintettet a beérkezett kérelem alapjan tett intézkedésekrél indokolatlan késedelem nélkiil,
de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja. Az egy hdnapos
hataridé a kérelem Osszetettségére és a kérelmek szamara tekintettel legfeljebb tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. Az Iskola a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapos hataridén beliil
tajékoztatja az Erintettet a hataridé esetleges meghosszabbitasarol.

Ha az Iskola a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil nem tesz intézkedést, akkor az Iskola
a kérelem beérkezésétd] szamitott egy honapos hatariddn beliil tdjékoztatja az Erintettet az intézkedés
elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nyujthat be valamelyik feliigyeleti
hatdsagnal és élhet birdsagi jogorvoslat jogaval.

Az Iskola az Erintett altal benyijtott kérelem teljesitését csak akkor tagadhatja meg, ha bizonyitja, hogy
az Erintettet nem all modjaban azonositani.

Az Iskola az informaciokat, a tdjékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja. Amennyiben az
Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilsnosen ismétlédd jellege miatt — ttlz6, akkor
az Iskola igényt tarthat az adminisztrativ koltségek megtéritésére tigy, hogy észszerii Gsszegli dijat
szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az
Iskolanak kell bizonyitania, hogy az Erintett kérelme megalapozatlan vagy tiilzo.

Ha az Iskolanak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté személy kilétével kapcsolatban,
akkor az Erintett személyazonossiga megerdsitéséhez sziikséges tovabbi informaciokat kérhet.

6.1 Tajékoztatashoz vald jog

) Az Iskola a jelen pont (iii) alpontja szerinti tajékoztatist a Személyes Adatok
megszerzésének idépontjaban nyujtja, a jelen pont (iv) alpontja szerinti tajékoztatast
az alabbi idépontok egyikében nyujtja:
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(ii)

(iii)

a Személyes Adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a
Személyes Adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridén, de
legkésébb egy honapon belil;

ha a Személyes Adatokat az FErintettel valo kapcsolattartas céljara
hasznaljak, legaldbb az Erintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalméval;

vagy

ha varhatéan mas Cimzettel is kozli az adatokat, legkés6bb a Személyes
Adatok els6 alkalommal valé kozlésekor.

Ha az Iskola az eredeti adatkezelési céltol eltérd célbol tovabbi Adatkezelést kivan
végezni, akkor valamennyi tovabbi Adatkezelést megeldézGen tajékoztatja az

Erintettet az (ij adatkezelési célrél, valamint valamennyi, (iii) alpont szerinti relevans

kiegészitd informaciorol.

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének idépontjaban az alabbi pontokrdl ad

minden esetben tajékoztatdst az Erintettek részére, amennyiben a Személyes

Adatokat az Erintett8] gyiijti:

az Adatkezel6nek és — ha van ilyen — az Adatkezel6 képvisel6jének a kiléte
és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
jogalapja;

az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az Adatkezelés
az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges;

adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai,
ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes Adatokat,
tovabba az Eurdpai Bizottsag megfeleldségi hatarozatanak Iéte vagy annak
hianya vagy megfeleld garancidk alapjan, az Iskolara vonatkozo vilagi és
egyhazi szabalyok alapjan torténd adattovabbitas esetén, vagy az Adatkezeld
olyan kényszerité ereji jogos érdekében sziikséges adattovabbitas esetén,
amihez képest az FErintett érdekei, jogai és szabadsigai nem élveznek
elsébbséget, a megfeleld ¢és alkalmas garancidk megjel6lése, valamint az
azok masolatanak megszerzésére szolgaldo modokra vagy az azok
elérhetdségére valod hivatkozas;

a Személyes Adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy, ha ez nem lehetséges,
ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjairdl;

az Erintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozod
Személyes Adatokhoz valdo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése
ellen, valamint az Erintett adathordozhatdsaghoz valé jogardl;

hozzéajarulason alapuldo Adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely
idopontban torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonds elott a hozzajarulds alapjan végrehajtott Adatkezelés
jogszeriiségét;
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(iv)

feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarél;

arrol, hogy a Személyes Adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint,
hogy az Erintett koteles-e a Személyes Adatokat megadni, tovabba, hogy
milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan
érthetd informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
Erintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tajékoztatast megadni az Erintett részére, ha és amilyen
mértékben az Erintett mar rendelkezik az informéaciokkal.

Az Iskola a Személyes Adatok megszerzésének idépontjaban az alabbi pontokrol ad

minden esetben tajékoztatdst az Erintettek részére, amennyiben a Személyes
Adatokat nem az Erintettd] gyiijti:

az Adatkezeldnek ¢és az Adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetGségei
(ha van ilyen);

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei (ha van ilyen);

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az Adatkezelés
jogalapja;

az érintett Személyes Adatok kategoériai,
a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (ha van ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az Iskola valamely harmadik orszagbeli
cimzett vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a
személyes adatokat, tovabba az FEuropai Bizottsdg megfeleldségi
hatarozatanak Iéte vagy annak hidnya, vagy megfeleld garanciak alapjan, az
Iskolara vonatkozd vilagi és egyhazi szabalyok alapjan torténd
adattovabbitas esetén vagy az Adatkezeld olyan kényszeritd ereji jogos
érdekében sziikséges adattovabbitas esetén, amihez képest az Erintett
érdekei, jogai és szabadsagai nem ¢élveznek elsObbséget, a megfeleld és
alkalmas garanciak megjelolése, valamint az ezek masolatanak
megszerzésére szolgalé modokra vagy az elérhetdségiikre vald hivatkozas;

a Személyes Adatok tdrolasanak iddtartama, vagy, ha ez nem lehetséges,
ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

az Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az Adatkezelés
az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a r4 vonatkozéd
Személyes Adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a Személyes Adatok kezelése ellen,
valamint az Erintett adathordozhatésaghoz val6 joga;

hozzajarulason alapuldé Adatkezelés esetén a hozzajaruldas barmely
idopontban valo visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas
eloétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét;

feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;
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6.2

. a Személyes Adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e; és

. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo
érthetd informaciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
Erintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

) Nem kell a fentiek szerinti tajékoztatast megadni az Erintett részére, ha és amilyen
mértékben

. az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal;

. a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul
vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdeki
archivalas céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbol, a Rendelet vonatkozo rendelkezésében foglalt feltételek
és garancidk figyelembevételével végzett Adatkezelés esetében, vagy
amennyiben a tajékoztatasi kotelezettség valdszintisithetéen Ilehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen Adatkezelés céljainak elérését (az
Adatkezelonek ebben az esetben megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az
informaciok nyilvanosan elérhet6ve tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében);

. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezeldre
alkalmazand6 unids vagy tagallami jog, amely az Erintett jogos érdekeinek
védelmét szolgalo megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

. a Személyes Adatoknak szakmai titoktartasi kdtelezettség alapjan — ideértve
a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is — bizalmasnak kell
maradnia.
(vi) Az Iskola az alabbiak szerint jar el a megfeleld tajékoztatas nyujtasa érdekében:

Az Adatvédelmi Felelés valamennyi adatkezelési tevékenység megkezdését
megelézden felméri, hogy az adott adatkezelési tevékenység esetében fennall-e az
Iskola eldzetes tajékoztatasi kotelezettsége.

Amennyiben az el6zetes tajékoztatasi kotelezettség fennall, ugy az Iskola a
Személyes Adatok kezelését megel6zden elkésziti / elkészitteti a 6.1(iii), illetdleg a
6.1(iv) pontokban foglaltak szerinti adatkezelési tajékoztatot.

Az Iskola az elkésziilt adatkezelési tajékoztatot a Személyes Adatok kezelésének
megkezdése elott mindazon személyek rendelkezésére bocsatja, akikre az
adatkezelési tevékenység kiterjed.

Szilkség esetén az Iskola vezet6je, illetve az Adatvédelmi Felel6s kiilsé jogi
tanacsadoval konzultal az adatkezelési tajékoztatok elkészitése tekintetében.

Hozzaféréshez vald jog

Az Erintett jogosult tajékoztatast kérni és kapni arrél, hogy az Iskola a kérelem beérkezésekor
kezeli-e a Személyes Adatait.

Ha az Iskola a kérelmet benyijtd Erintett Személyes Adatait kezeli a kérelem beérkezésekor,
akkor az Erintett jogosult a kovetkezd informaciékhoz hozzaférni:

1) az Adatkezelés céljai;

(i1) az érintett Személyes Adatok kategoriai;
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(iii) azon Cimzettek vagy Cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a Személyes
Adatokat k6zolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
Cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

(iv) adott esetben a Személyes Adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

4] az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6td] a ra vonatkozé Személyes
Adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat ¢€s tiltakozhat az ilyen
Személyes Adatok kezelése ellen;

(vi) feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
(vii) ha a személyes adatokat nem az Erintett6] gyiijtotték, a forrasukra vonatkozo minden
elérhet6 informacio;

(viii) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthet6 informaciok,
hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentséggel bir, és az Erintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel jar.

Ha az Iskola a Személyes Adatokat harmadik orszagba vagy nemzetk0zi szervezet részére
tovabbitja, akkor az Erintett a megfelelé garanciakra vonatkozo tajékoztatasra is jogosult.

Az Iskola ingyenesen az FErintett rendelkezésére bocsatja az Adatkezelés targyat képezd
Személyes Adatokat. A masolat igénylésére vonatkozo6 jog azonban nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

Tovabbi masolatok igénylése esetén az Iskola igényt tarthat az adminisztrativ koltségek
megtéritésére ugy, hogy észszerii 6sszegii dijat szamithat fel.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a hozzaféréshez valo jog érvényre juttatasa érdekében:

rrrrr

érdekében benyujtott kérelmével az Iskola foglalkozzon, és azt hatariddben megvalaszolja.

Az Adatvédelmi Felelés a kérelem beérkezését kovet6en megvizsgélja, hogy az Iskola kezeli-e
a kérelmez6 Személyes Adatait.

Amennyien az Iskola nem kezeli a kérelmezé Személyes Adatait, igy az Adatvédelmi Felel6s
vizsgalatat kdvetden, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 (harminc) napon beliil
tajékoztatast nyljt e tényrol a kérelmezd részére.

Abban az esetben, ha az Iskola kezeli a kérelmezé Személyes Adatait, az Adatvédelmi Felel6s
az ellenérzést kovetGen, de legfeljebb a kérelem beérkezését6l szamitott 30 (harminc) napon
beliil az alabbi Iépéseket teszi meg a kérelem megvalaszolasa érdekében:

o megvizsgalja, hogy a kérelmezé mely Személyes Adatait kezeli az Iskola;

. megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbdl és milyen jogalapon
kezeli az Iskola;

. megvizsgalja, hogy a kérelmezd Személyes Adatait mely Cimzettek részére
tovabbitotta az Iskola;

o mely Személyes Adatokat milyen id6tartamra kételes az Iskola meg6rizni.

A fenti lépések megtétele utin az Adatvédelmi Felel6s el6terjesztése alapjan az Iskola
tajékoztatast nyljt a kérelmezo részére, amely az alabbiakat tartalmazza:

. a kérelmezd Személyes Adatai kezelésének céljat;
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6.3

6.4

. a kérelmez6nek az Iskola altal kezelt Személyes Adatai kategoriait;

. a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére tovabbitottak;
) mely Személyes Adatokat milyen id6tartamra 6rzi az I1skola;
. hogyan kérelmezheté6 a Személyes Adatok helyesbitése, torlése vagy kezelésének

korlatozasa, valamint, hogy hogyan tiltakozhat a kérelmez6 a Személyes Adatai
kezelése ellen;

. hogyan és hova nyujthat be panaszt a kérelmez6 a feliigyeleti hatésaghoz (ideértve a
feliigyeleti hatosag elérhetdségérdl sz616 tajékoztatast is);

. amennyiben az Iskola a Személyes Adatokhoz nem kozvetleniil a kérelmez6tdl jutott
hozza, valamennyi informaciora kiterjedé tajékoztatast arr6l, hogy honnan jutott
hozza a kérelmezd Személyes Adataihoz;

. amennyiben az Iskola a kérelmezé Személyes Adatait automatizalt dontéshozatal
céljabol kezeli, akkor az automatizalt dontéshozatalra vonatkozo informaciokat;

. amennyiben a Személyes Adatokat az Iskola harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére tovabbitja, akkor az adattovabbitasra vonatkoz6 informacidkat.

Az Iskola a tajékoztatassal egyidejiileg masolatot ad at a kérelmezének az Iskola
rendelkezésére all6 Személyes Adatairdl.

Helyesbitéshez valo jog

Az Iskola az Erintett kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil — helyesbiti az Erintettre
vonatkozo pontatlan vagy hianyos Személyes Adatokat.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tajékoztat arrol, hogy az Erintett a helyesbitéshez valé jogét
gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai Cimzettjeirdl.
Az Iskola az alabbiak szerint jar el a helyesbitéshez vald jog érvényre juttatasa érdekében:

Az Adatvédelmi Felelés biztositja, hogy az Iskola az Erintett helyesbitésre valo kérelmének
beérkezését kovetden a lehetd legrovidebb idon beliil foglalkozzon a kérelemmel.

Az Adatvédelmi Felelds a helyesbitési kérelem beérkezését kovetden megvizsgalja, hogy a
helyesbiteni kért Személyes Adatok az Iskola mely adatkezelési folyamataiban szerepelnek,
valamint azt is, hogy a Személyes Adatokat mely program(ok)ban kell javitani annak
érdekében, hogy azok valamennyi folyamatban helyesbitésre keriiljenek.

Az Iskola a pontatlan vagy hianyos adatokat a kérelmez6 kérésének megfelelden a folyamatban
1évé tigyekben helyesbiti, valamint biztositja, hogy a jovobeli adatkezelési tevékenységek
soran a helyesbitett adatok keriilnek felhasznalasra.

Az Iskola a helyesbitett adatokrol minden olyan Cimzettet tajékoztat, akivel, vagy amellyel az
Iskola az adott, helyesbiteni kért adatok kozolte.

Az Iskola a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérol tajékoztatja a kérelmez6t.
Torléshez vald jog

Az Iskola az Erintett irasbeli kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil — torli az Erintettre
vonatkoz6 Személyes Adatokat.

6.4.1 Az Iskola torli a Személyes Adatokat, amennyiben az aldbbi pontokban foglaltak
valamelyike fennall:
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6.4.2

. a Személyes Adatokra abbol a célbol mar nincs sziikség, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

. az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat és az
Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

. az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozik az Adatkezelés
ellen és nincs elsdbbséget élvezd jogszerti ok az Adatkezelésre, vagy az
Erintett kozvetlen iizletszerzési célbol kezelt Személyes Adatok kezelése
ellen tiltakozik;

. a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;

. a Személyes Adatokat az Adatkezelére alkalmazandd jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell;

. a Személyes Adatok gyiijtésére informacios tarsadalommal Gsszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Amennyiben az Iskola nyilvanossagra hozta a Személyes Adatot és azt tordlni
koteles, akkor — az elérheté technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével — megteszi az elvarhato 1épéseket annak érdekében, hogy
tajékoztassa a Személyes Adatokat kezeld AdatkezelSket, hogy az Erintett kérelmezte
tolik az adott Személyes Adatra mutatd linkek vagy e Személyes Adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Iskola nem torli azonban a Személyes Adatokat és nem tesz lépéseket a
Személyes Adatokat kezeld Adatkezelok tajékoztatdsa érdekében, amennyiben az
Adatkezelés sziikséges:

. a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog
gyakorlasa céljabol;
. a Személyes Adatok kezelését eléird, az Adatkezeldre alkalmazandd jogi

kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol vagy az Adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa

céljabol;
. a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;
. a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol

vagy statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valosziniisithetden
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

. jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tajékoztat arrol, hogy az Erintett a torléshez valo jogat
gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai Cimzettjeirdl.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a torléshez vald jog érvényre juttatasa érdekében:

Az Iskoldhoz beérkez6, a torléshez valdo jog érvényre juttatdsara iranyuld kérelmekkel az
Adatvédelmi Felel6s foglalkozik.

A torlésre iranyuld kérelem beérkezését kovetden az Adatvédelmi Felelés megvizsgalja, hogy

a kérelmezd Személyes Adatait milyen célbol, illetve milyen jogalapon kezeli az
Iskola;
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6.5

) az adott célbol, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az Iskola mennyi ideig
jogosult kezelni;

. a jelen pontban felsorolt torlési okok barmelyike fennall-e a kérelmezd Személyes
Adatainak kezelése esetében;

. a jelen pontban foglalt barmely okbol sziikséges-e a tordlni kért Személyes Adatok
kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt torlési okok barmelyike fennall, és a Személyes Adatok kezelését
egyetlen, az Adatkezelés sziikségességét alatdmasztd kivétel sem alapozza meg azon
Személyes Adatok tekintetében, melyeknek a torlését az Erintett kérte, akkor az Iskola az
Erintett kérésének megfelelden torli az adott Személyes Adatokat.

Ha az Iskola a kérelmez6 t6rolni kért Személyes Adatait nyilvanossagra hozta, akkor koteles
minden olyan Cimzettet tajékoztatni a Személyes Adatok torlésérdl, aki vagy amely részére
azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmezé altal tordlni kért Személyes Adatok barmelyikének kezelése a jelen
pontban felsorolt barmely ok miatt sziiksége, ugy az Iskola az adott Személyes Adatot nem
torli, hanem a nyilvantartasaban meg6rzi. Ebben az esetben az Iskola kételes tajékoztatni a
kérelmez6t arrol, hogy a tordlni kért Személyes Adatok kezelése mely ok miatt sziikséges.

Az Iskola a kérelmezé erre iranyuld kérése esetén tajékoztatast nyujt arrol, hogy Személyes
Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az Iskola korlitozza a Személyes Adatok kezelését, amennyiben az Erintett erre iranyuld
kérelmet nyujt be az Iskola részére és valamelyik alabbi pontban foglalt feltétel teljesiil:

) az Erintett vitatja a Személyes Adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
Személyes Adatok pontossagat;

(ii) az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

(iii) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a Személyes Adatokra Adatkezelés céljabol, de
az Erintett jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
azokat; vagy

(iv) az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozott az Adatkezelés ellen (ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az Adatkezelé jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az Erintett jogos
indokaival szemben).

Az Iskola Személyes Adatok kezelésének korlatozasa esetén a Személyes Adatokat a tarolas
kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mas természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy fontos kozérdekbdl kezelheti.

Az Iskola az Erintettet eldzetesen tajékoztatja a Személyes Adatok kezelése korlatozasanak
feloldasardl, amennyiben a Személyes Adatok kezelésének korlatozasara korabban sor kertilt.

Az Iskola minden olyan Cimzettet tajékoztat arrol, hogy az FErintett az Adatkezelés
korlatozasahoz valé jogat gyakorolta, akivel, vagy amellyel a Személyes Adatot kozolte,
kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Iskola az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai Cimzettjeirdl.
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6.6

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok korlatozasdhoz vald jog érvényre
juttatasa érdekében:

Az Iskola 4&ltal kijelolt Adatvédelmi Felelds gondoskodik arrdl, hogy a kérelmezé az
Adatkezelés korlatozasahoz valé jogat érvényre juttathassa.

Az Adatvédelmi Felelos a kérelem beérkezését kovetéen koteles megvizsgalni, hogy az
Adatkezelés korlatozasanak barmely, jelent pontban foglalt feltétele fennall-e.

Amennyiben az Adatkezelés korlatozasara vonatkozé barmely ok fennall, az Iskola az alabbiak
szerint korlatozza a Személyes Adatok kezelését:

. papir alapon torténd Adatkezelés esetén olyan kiilon mappaba, lezart boritékba
helyezi el a korlatozni kivant Személyes Adatokat tartalmazé dokumentumokat,
amelyhez az Iskolan beliil az Adatvédelmi Tisztvisel6n kiviil senki nem fér hozza;

. elektronikus alapti Adatkezelés esetén kiilsé adathordozora (mely lehet pendrive, cd,
dvd) masolja a korlatozni kivant Személyes Adatokat tartalmazé dokumentumokat,
¢s az adathordozét a papir alapu zarolt Személyes Adatokat tartalmazéd mappaba,
lezart boritékba helyezi el. A zarolt Személyes Adatokat ezt kovetden torli az eredeti
tarolasi helyérdl, illetdleg az eredeti taroldsi helyen anonimizalt adatként tarolja
tovabb.

A lezart boritékon fel kell tiintetni a Személyes Adatok torlésének varhatd idépontjat.
Az Iskola tajékoztatja a kérelmez6t a Személyes Adatok kezelésének korlatozasarol.
Adathordozhatdsaghoz val6 jog

Az Erintett megkaphatja a ra vonatkozo, altala az Iskola rendelkezésére bocsatott Személyes
Adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban, tovabba tovabbithatja
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Iskola, ha:

. az Adatkezelés hozzajarulason vagy szerz6désen alapul; és
. az Adatkezelés automatizalt modon (azaz nem papir alapon) torténik.

Az Erintett kérheti, hogy az Iskola az altala megadott (példaul e-mail cim, életkor) vagy
tevékenységének megfigyelésébdl szarmazd (példaul tevékenységlogok, honlapelézmények,
keresési el6zmények) Személyes Adatait masik Adatkezeld részére kozvetleniil tovabbitsa.

Az Adatkezel6 az adathordozhatosaghoz vald jog gyakorlasa esetén kozvetleniil atadhatja az
Erintett vagy masik Adatkezelé részére a Személyes Adatokat vagy lehetéséget biztosithat az
Erintett részére a Személyes Adatok exportalasara.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat géppel olvashatod formatumban adja ki, a Rendelet nem ir
elé meghatarozott fajlformatumot. Az Adatkezeld gyakran hasznalt, konnyen beszerezheto
fizet6s vagy ingyenes szoftverek altal olvashatd formatumban adja at a Személyes Adatokat
(igy példaul xml, csv formatum).

Az Adatkezeld a személyes adatokat tartalmaz6 fajl metaadatait a legteljesebb mértékben
megdrzi a Személyes Adatok atadasa soran. Személyes Adatok atadasa esetén olyan
formatumot kell valasztani, amely legteljesebb mértékben megérzi a dokumentum metaadatait,
az adathordozhatdsaghoz valo jog érvényesitése esetén a Személyes Adatok ezért nem adhatok
at pdf formatumban.

A formatum tekintetében megkeresheti az Iskola az Erintettet. Az Iskolanak az egyes
formatumokkal kapcsolatban olyan tajékoztatast kell nyujtani az Erintett részére, amely
tajékoztatas alapjan az Erintett képessé valik a Személyes Adatok kiadasanak formatumara
vonatkozo dontés meghozatalara.
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6.7

A Személyes Adatok hordozhatésagénak biztonsdga érdekében az Adatkezeld a Személyes
Adatokat tartalmazo fajlt jelszoval védheti, érzékeny adatok esetén akar kiilsé eszkozzel
torténd azonositason alapi hozzaférést is biztosithat az Erintett vagy a masik Adatkezeld
részére.

Az adathordozhatosaghoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a Személyes Adatok torléséhez valo
jogot, illetbleg nem érinti a Személyes Adatok &6rzési idejét. Az Adatkezelé nem koteles a
Személyes Adatokat hosszabb ideig Orizni annak érdekében, hogy az FErintett az
adathordozhatosaghoz valo jogaval élhessen.

Az adathordozhatésaghoz valdo jog gyakorlasa nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

Az Adatkezel6 nem koteles az atadasra keriilé személyes adatok mindségét ellendrizni.

Az adathordozhatésiaghoz valo jog gyakorlisanak lehetdségérol tajékoztatni kell az Erintettet
minden esetben miel6tt felhasznaloi fiokjat bezarja.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok adathordozhatésaganak vald jog
érvényre juttatasa érdekében:

Az Iskola altal végzett, hozzajarulason vagy szerzOdésen alapuld Adatkezelés soran a
Személyes Adatok kezelésére automatizalt modon sor keriilhet.

Az Iskola a kérelem beérkezését kovetden megvizsgalja, hogy a kérelem targyat képezé
Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon keriil sor. Ha a Személyes Adatok kezelésére
hozzajarulas vagy szerzodés teljesitése jogalapon keriil sor, akkor megvizsgalja, hogy az
Adatkezelés automatizalt mdédon (azaz nem papiralapt adatkezelés keretében) torténik-e.

Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulas vagy szerz6dés alapjan torténik és az
Adatkezelésre automatizalt modon keriil sor, akkor az adathordozhatosaghoz vald jogra
vonatkozo kérelem alapjan torténd intézkedés el6készitésében és teljesitésében az Iskola
részére rendszergazda feladatokat ellatdo személy €s az Adatvédelmi Felel6s vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint 9sszeallitjak a Személyes Adatokat elektronikus formaban és
Adatvédelmi Felelés a kérelmez rendelkezésére bocsatja vagy a kérelmezé altal
meghatarozott Adatkezeld részére tovabbitja a Személyes Adatokat xml formatumban.

Tiltakozashoz valod jog

Az Erintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol a Személyes Adatainak
kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés kozérdekli, vagy az Adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
vagy az Adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy Harmadik Fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges. Az Iskola az Erintett tiltakozasa esetén nem kezelheti tovabb a Személyes Adatokat,
kivéve, ha az Iskola bizonyitja, hogy az Adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Kozvetlen iizletszerzés érdekében torténé Adatkezelés esetén az Erintett barmikor tiltakozhat a
Személyes Adatai lizletszerzési célbol torténd kezelése ellen (lizletszerzés érdekében folytatott
profilalkotds esetén is). Az Erintett tiltakozasa esetén iizletszerzési célbol az Iskola nem
kezelheti a Személyes Adatokat a tiltakozast kdvetGen.

Az Erintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki eldirasokon alapuld automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

Ha a Személyes Adatok kezelésére tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
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tiltakozhasson a ra vonatkozé Személyes Adatok kezelése ellen, kivéve, ha az Adatkezelésre
kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az Iskola az alabbiak szerint jar el a Személyes Adatok kezelése elleni tiltakozashoz valo jog
érvényre juttatisa érdekében:

Az Adatvédelmi Felel6s koteles gondoskodni arrl, hogy az Erintett tiltakozashoz valé joganak
érvényre juttatasaval kapcsolatos kérelmében az Iskola eljarjon.

Ennek els6 lépéseként az Adatvédelmi Felelos a kérelem beérkezését kovetden megvizsgalja az
Adatkezelés céljat.

6.7.1

6.7.2

Jogos érdeken alapuld Adatkezelés

Az Adatkezelési Felelos megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adathoz fiz6do
Adatkezelést indokolja-e barmely olyan, kényszeritd erejii jogos ok, amely
els6bbséget élvez a kérelmezd érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
illetéleg, amely a jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodik. Ennek érdekében az Adatvédelmi Felel6s attekinti az Iskola altal
korabban lefolytatott érdekmérlegelési tesztek eredményét, illetve, amennyiben
korabban nem keriilt sor érdekmérlegelésre, elkésziti az érdekmérlegelési tesztet arra
tekintettel, hogy az Adatkezeld vagy a Harmadik Fél érdekei elsébbséget élveznek-e
az Erintett érdekeivel, jogaval vagy szabadsagaival szemben.

Amennyiben az Adatvédelmi Felelds az érdekmérlegelési tesztek attekintése /
elkészitése soran arra az eredményre jut, hogy az Adatkezelést indokoljak olyan,
kényszeritd erejii jogos okok, amelyek elsdbbséget ¢lveznek a kérelmezd érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, illetéleg jogi igények -el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak, tUgy az Iskola folytatja a
Személyes Adatok kezelését, ellenkezé esetben azonban kdoteles a Személyes
Adatokat tordIni.

Az Iskola a kovetkezd, jogos érdeken alapuld Adatkezeléseket folytatja:

. munkavallaléi adatok kezelése kapcsolattartas céljabol;
. meghallgatasi jegyzokdnyvekben szereplé személyes adatok kezelése;
. szakmai végzettséget alatamaszto bizonyitvanyok masolatanak kezelése nem

pedagogus munkakorben foglalkoztatottak esetén;

. munkavallalok részére biztositott e-mail fiok kezelése a munkaviszony
megsziinését kovetden;

. szerzddéses partnerek kapcsolattartasi adatainak kezelése;
. rendszamalapu beléptetéssel kapcsolatos Személyes Adatok kezelése.

Tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol végzett
Adatkezelés

Amennyiben a kérelmezé a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozik az
Adatkezelés ellen, az Adatvédelmi Felelos megvizsgalja, hogy a Személyes Adatok
kezelése tudomanyos és torténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbol torténik-e,
illetve, hogy az Adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtisa miatt
van-e sziikség.

Amennyiben az Adatkezelés kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében
sziikséges, a kérelmez6 nem jogosult a Személyes Adatok kezelése elleni tiltakozasra. E
tényr6l az Iskola tajékoztatja a kérelmezét.

25



6.8

6.9

Panasztételhez vald jog

Az Erintett jogosult a feliigyeleti hatosagnal panasszal élni, ha megitélése szerint a ra
vonatkoz6 Személyes Adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Az Erintett egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult panaszt
benyujtani a feliigyeleti hatosaghoz.

Adatkezel6vel vagy Adatfeldolgozdval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Az Erintett jogosult birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a Személyes Adatainak a
Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.
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Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet felé

Olyan Személyes Adatok tovabbitdsara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagb6l vagy
nemzetk6zi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkozi szervezet részére
torténd 0jboli tovabbitasat is — amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasukat kovetden adatkezelésnek vetnek alda vagy szandékoznak aldvetni, az alabbi
esetekben kertilhet sor:

o az Europai Bizottsag megfeleldségi hatarozata alapjan;

o az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozo altal nyujtott megfelelé garanciak alapjan;

o az Iskolara vonatkoz6 vilagi és egyhazi szabalyok alapjan; vagy

o az alabbi feltételek teljesiilése esetén

o az FErintett kifejezetten hozzajirulasat adta a tervezett tovabbitishoz azt kovetSen, hogy

tajékoztattak az adattovabbitasbol eredd — a megfeleldségi hatarozat és a megfeleld garanciak
hianyéabol fakadd — esetleges kockéazatokrol,

o az Adattovabbitas az Erintett és az Adatkezelé kozotti szerz6dés teljesitéséhez, vagy az Erintett
kérésére hozott, szerzodést megel6zo intézkedések végrehajtasahoz sziikséges;

o az Adattovabbitas az Adatkezeld és valamely mas természetes vagy jogi személy kozotti, az
Erintett érdekét szolgalo szerzddés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges;

o az Adattovabbitas fontos kdzérdekbdl sziikséges;
o az Adattovabbités jogi igények eldterjesztése, érvényesitése és védelme miatt sziikséges;
o az Adattovabbitas az Erintett vagy valamely mas személy létfontossagli érdekeinek védelme

miatt sziikséges, és az Erintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulas megadaséra;

o a tovabbitott adatok olyan nyilvantartasbol szarmaznak, amely az unids vagy a tagallami jog
értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, és amely vagy altalaban a nyilvanossag,
vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold barmely személy szamara betekintés céljabol
hozzaférhet6, de csak ha az uniés vagy tagallami jog altal a betekintésre megallapitott
feltételek az adott kiilonleges esetben teljesiilnek.

Az Iskolanak garantalnia kell a harmadik orszagba, illetve nemzetkdzi szervezet részére torténd
Adattovabbitas soran, hogy a természetes személyek szamara e rendeletben garantalt védelem szintje ne
sériiljon.
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8.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

8.1

8.2

Az Iskola a feleldsségébe tartozoéan végzett (ideértve az Adatkezelés, az Adatfeldolgozés és a
kozos Adatkezelés esetét is) adatkezelési tevékenységekr6l nyilvantartast vezet, amely jelen
Szabalyzat 2. sz. Mell¢kletét képezi. E nyilvantartas a kovetkezo informéciokat tartalmazza:

. az Adatkezel6 neve és elérhetGsége, valamint — ha van ilyen — a kozos
Adatkezelonek, az Adatkezelé képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselonek a
neve és elérhetdsége;

. az Adatkezelés céljai;
. az Erintettek kategoridinak, valamint a Személyes Adatok kategoriainak ismertetése;
. olyan Cimzettek kategéridi, akikkel a Személyes Adatokat kozlik vagy kozdlni

fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

. adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy nemzetk4zi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozo informaciok, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetk0zi szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa;

. ha Iehetséges, a kiilonbdz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok;

. ha lehetséges, az adatbiztonsag garantalasa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat az Adatvédelmi Felelds folyamatosan, de
legalabb évente frissiteni koteles.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak frissitése soran az Adatvédelmi Felelds az
alabbiak szerint jogosult eljarni:

Az Adatvédelmi Felelds meghatarozott id6kozonként (évente) feliilvizsgalja az Iskola
adatkezelési tevékenységeinek korét.

Amennyiben az Iskola adatkezelési tevékenységi kore valtozott, ugy az Adatvédelmi Felel6s
kezdeményezi az Iskola Szabalyzatanak modositasat, az adatvédelmi nyilvantartasi lapok
kiegészitését, torlését feliilvizsgalja / elvégzi az Iskola jogos érdekén alapuld adatkezelési
tevékenységekhez kapcsolodod érdekmérlegelési teszteket, ellendrzi az esetleges Adatvédelmi
Incidensek nyilvantartasat.

Az Adatvédelmi Felelés sziikség esetén kiils6 jogi tanacsadoval konzultal az Iskola
Szabalyzatanak feliilvizsgalataval kapcsolatban.
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9.

Adatbiztonsag

9.1 Kockazatok azonositasa és értékelése

Az Iskola felméri, hogy az altala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes

megsemmisitésébol,

elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra

hozatalabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbdl potencialisan milyen kockazatok

erednek.

Az Iskola a fentiek szerint azonositott kockazatokat azok felmeriilésének valosziniisége és a
Személyes Adatok biztonsaga szempontjabol meghatarozott sulyossaga szerint besorolja.

@)

Papiralapti Adatkezelés

Az Iskola a papiralapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabol vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbdl eredd kockazatokat
azonositotta:

Véletlen megsemmisités

Jogellenes megsemmisités

Elvesztés

Megvaltoztatas

Jogosulatlan nyilvanossagra hozatal

Jogosulatlan hozzaférés

Az Iskola a papiralapn Adatkezelés soran azonositott kockéazatokat sulyossag és

bekovetkezés valdszinilisége szempontjabol az alabbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas bekovetkezésének sulyossaga
valdsziniisége
Véletlen Id6legesen nem
megsemmisités elérhetd a 2 9
személyes adat
Jogellenes Idélegesen nem
megsemmisités elérhet6 a 1 9
személyes adat
Elvesztés Idegen hozzaférés 1 10
lehetséges
Megvaltoztatas A személyes adat
nem felel meg a 3 10
valosagnak
Jogosulatlan Idegen hozzaférés
nyilvanossagra lehetdsége fennall 1 10
hozatal
Jogosulatlan Célzott adatlopas,
hozzaférés idegen hozzaférés 1 10

a személyes
adathoz
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(ii)

(A kockdzat valosziniiségét és sulyossagat az Iskola 1-10-es skdldan értékeli, ahol az
1-es érték a legalacsonyabb valosziniiséget, illetve sullyossdagot, a 10-es érték pedig a
legmagasabb valosziniiséget, illetve sulyossdgot jelenti.)

Az Iskola a kockazatok sulyossag és bekovetkezés valosziniisége szempontjabdl a
9.4. pontban foglaltszempontokat vette figyelembe.

Elektronikus eszkozok igénybevételével megvalosuld Adatkezelés

Az Iskola az elektronikus eszkozok igénybevételével kezelt Személyes Adatok esetén
a véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalaboél vagy az azokhoz wvalé jogosulatlan
hozzaférésbol eredd kockazatokat azonositotta:

Véletlen megsemmisités

Jogellenes megsemmisités

Elvesztés

Megvaltoztatas

Jogosulatlan nyilvanossagra hozatal

Jogosulatlan hozzaférés

Az Iskola az elektronikus eszkozok igénybevételével megvaldsuldo Adatkezelés soran
azonositott kockazatokat sulyossag és bekovetkezés valdszinlisége szempontjabol az
alabbiak szerint értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas bekovetkezésének sulyossaga
valdsziniisége
Véletlen Iddlegesen nem
megsemmisités elérhetd a 2 9

személyes adat

Jogellenes Idélegesen nem
megsemmisités elérhetd a 1 9
személyes adat

Elvesztés Idegen hozzaférés
. 3 10
lehetséges
Megvaltoztatas A személyes adat
nem felel meg a 3 10
valosagnak
Jogosulatlan Idegen hozzaférés
nyilvanossagra lehetdsége fennall 1 10
hozatal
Jogosulatlan Célzott adatlopas,
hozzaférés idegen hozzaférés 1 10
a személyes
adathoz

(A kockadzat valosziniiségét és sulyossdagdat az Iskola 1-10-es skdldan értékeli, ahol az
1-es érték a legalacsonyabb valdsziniiséget, illetve sulyossdagot, a 10-es érték pedig a
legmagasabb valosziniiséget, illetve sulyossdagot jelenti.)

Az Iskola a kockazatok sulyossag és bekovetkezés valoszinlisége szempontjabol a
9.4. pontban foglaltszempontokat vette figyelembe.
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9.2

9.3

(iii)

A papiralapt és elektronikus eszkozok igénybevételével megvalosuld Adatkezelés
kockézatainak értékelése

A fenti tablazatok alapjan az Iskolanak a papir alapu és elektronikus Adatkezelésével
kapcsolatos kockazatai a kdvetkezok:

. papiralapt adatkezelés (3*1+1*2+2*3+2*9+4*10) = 69
) elektronikus: (3*1+1*2+2*3+2*9+4*10) = 69
. minimalis kockazat: 12*1*10=120

Az Iskola feltart kockazata: (69+ 69) / 120= 1,15
Ertékelése: kockazati szint »alacsony, munkaban rejlé, kezelheté”
Feltart kockdzatmindsitési savok:

0-1,999 —> ,alacsony, munkaban rejld, kezelhetd”

2-4,999 —  kozepes, fejlesztendd”

5-6,999 — , kdzepes, tovabbi konkrét Iépések sziikségesek”

7-10 — , kockazatos”, azonnali intézkedés sziikséges

Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitasanak szempontjai

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsagat a fenti pont szerint azonositott kockazatok
mérséklése érdekében a kdvetkezd szempontok figyelembevételével alakitja ki:

Véletlen megsemmisités lehetoségének vizsgalata

Jogellenes megsemmisités lehetdségének vizsgalata
Elvesztés lehetdségének vizsgalata

Megvaltoztatas lehetdségének vizsgalata

Jogosulatlan nyilvanossagra hozatal lehetdségének vizsgalata

Jogosulatlan hozzaférés lehet6ségének vizsgalata

Adatbiztonsagot szolgald intézkedési lehetdségek

Az Iskola a megallapitott kockazatok és a fenti pont szerinti szempontok figyelembevételével —
tobbek kozott — az alabbi intézkedéseket hajtja végre a Személyes Adatok biztonsaga
érdekében:

Véletlen megsemmisités elkeriilése érdekében a személyes adatokat kezeld
dolgozdk oktatasa a megfeleld adatkezelésrol,

Jogellenes megsemmisités clkeriilése érdekében a papir alapu személyes adatok
elzarasa, az elektronikus eszk6zon tarolt adatok esetében jelszoval torténd védelem,

Elvesztés megakadalyozasa érdekében a papir alapu adatok irodakon beliili
kezelése, elektronikus eszkoz meghibasodasabdl eredd elvesztés
megakadalyozéasara az eszk6zok allapotanak rendszeres feliilvizsgélata,

Megvaltoztatas lehetdsége abbdl ered, ha a személyes adat megvaltozik és annak
»tulajdonosa” azt nem jelenti be az Iskola fel¢. Felhivjuk mindenki figyelmét,
akinek személyes adatait kezeljiik, hogy erre figyeljenek oda.

Jogosulatlan nyilvanossagra hozatal elkeriilése érdekében a hozzaférés
jogosultsaganak feliilvizsgalata,

Jogosulatlan hozzaférés lehetdségének elkeriilése érdekében a személyes adatok
elzarasa, jelszoval torténd levédése, biztonsagi szint javitasa sziikséges.
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Az Adatkezel tovabba biztositja, hogy az Adatkezelénél, illetve az Adatfeldolgozonal a
Személyes Adatokhoz hozzaféré személyek a Személyes Adatokat kizarolag az Adatkezeld
utasitdsanak megfelelden kezelhessék. E személyek akkor kezelhetik a Személyes Adatokat az
Adatkezeld utasitasatol eltérden, ha dket az Europai Unid vagy az Eurdpai Unid tagallamanak
joga erre kotelezi.

Adatbiztonsag megvalosulasa az Iskolanal

Az Iskola a Személyes Adatok biztonsaganak biztositasa érdekében a kdvetkezd intézkedéseket
teszi

e Véletlen megsemmisités elkeriilése érdekében a személyes adatokat kezeld
dolgozdk figyelmét felhivja a még inkabb odafigyeld adatkezelése

e Jogellenes megsemmisités elkeriilése érdekében a papir alapt személyes adatok
elzarasra keriilnek zarhato szekrényekben és zarhatd irodakban, amely kulcsokhoz
csak az arra jogosult fér hozza, valamint az elektronikus eszkdzon tarolt adatok
esetében jelszoval torténik a hozzaférés megakadalyozasa.

o Elvesztés megakadalyozasa érdekében a papir alapu adatokat az adatokat kezeld
dolgozok igyekeznek csak az irodakon beliill kezelni, elektronikus eszkoz
meghibasodasabol eredd elvesztés megakadalyozasara az eszkozok allapotanak
rendszeres feliilvizsgalata a rendszergazda feladata.

o Megvaltoztatas lehetdsége abbdl ered, ha a személyes adat megvaltozik és annak
»tulajdonosa” azt nem jelenti be az Iskola fel¢. Felhivjuk mindenki figyelmét,
akinek személyes adatait kezeljiik, hogy erre figyeljenek oda.

e Jogosulatlan nyilvanossagra hozatal akarattal, rosszhiszemiien torténhet, az adatok
elzarasa és jelszoval torténd levédése ezt hivatott megakadalyozni.

e Jogosulatlan hozzaférés lehetoségének elkeriilése érdekében a személyes adatok
elzarasa, jelszoval torténd levédése a megoldas. Az adatokat kezelé dolgozok a napi
munka végeztével a személyes adatokat tartalmazo iratokat zarhatd szekrényekbe
helyezik, azt bezarjak, a kulcsot maguknal és a vezetOségnél tartjak. A
szamitogépeket jelsz6 védi, azon belil a személyes adatokat tartalmazo
programokat is. A személyes adatokat tartalmazo fajlok kiilon nem keriiltek
jelszoval levédésre, egyenldre azokat a szamitogép jelszava védi.
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10. Egészségiigyi adatok biztonsaga

Az Iskolaban a tanuldk tekintetében az iskolatitkar és a gyogypedagdgusok, a dolgozdk tekintetében a
munkaiigyi iigyintézd kezelnek egészségiigyi adatokat. A védénd az Onkorményzaton keresztiil
megbizasi jogviszonyban latja el a feladatait, valamennyi tovabbi fenti személy az Iskola alkalmazottja
(a tovabbiakban egyiittesen ,,Egészségiigyi Feladatokat Ellaték™).

Az Iskola az iskolaorvosi, az iskolafogorvosi, a foglalkozas-egészségiigyi ellatas tekintetében kiilsé
szolgaltatot bizott meg, akik részére a vizsgalat elvégzéséhez sziikséges személyazonositd adatokat
atadja. A vizsgalatok elvégzésével kapcsolatos tovabbi személyes adatokat az Iskola nem kezel.

10.1

Az adatkezelési rendszer altalanos biztonsagi el6irasai

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok sajat helyiséggel, irodaval rendelkeznek a feladataik
ellatasara, az iskolaorvos, az iskolafogorvos, a foglalkozas-egészségiigyi orvos a sajat orvosi
rendel6jét hasznalja, a gyogypedagdgus sajat szobaval rendelkezik.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok papiralapi  nyilvantartasokat vezetnek, a
nyilvantartasokban a jogszabalyok altal eldirt személyes adatokat tiintetik fel, kotelezod
adatszolgaltatas esetén személyes adatokat nem tartalmazé statisztikai adatokat adnak at az
illetékes hatosag részére.

Az Egészségiligyi Feladatokat FEllatok gondoskodnak arr6l, hogy a papiralapon kezelt
személyes adatokat tigy kezeljék, hogy azokba csak az arra jogosultak tekinthessen be, tovabbi
személyek részére nem biztositanak betekintést még akkor sem, ha e személyek a
rendelébe/szobaba belépnek.

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a tanulok védelem érdekében egyiittmiikddnek és a
feladataik ellatasahoz sziikséges személyes adatokat megosztjadk egymassal, valamint a
pedagogiai szakszolgalatokkal. Az iskolaorvos és a védond egészségiigyi kérdésekben
felkérésre szakért6ként kozremiikodik a nevelStestiilet munkajaban. Az adatkezelési rendszer
biztonsaganak és kezelésének részletes szabalyozasa

10.1.1 Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme

Az Iskola orvosi szobajat nem zarjak, tekintettel arra, hogy vészhelyzet esetén az
ujraélesztd késziilékhez, illetve az orvosi eszkozokhoz szabadon és gyorsan
sziikséges hozzaférni. Az iskolaorvos, az iskolafogorvos ¢és a foglalkozas-
egészségiigyl orvos az egészségiigyi adatokat tartalmazé dokumentumokat sajat
orvosi rendel6jében 6rzi.

A gyodgypedagdgus a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat zarhatd
szekrényben tarolja.

10.1.2 Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megeldzése

A személyes adatok sériilésének és elvesztésének megeldzése érdekében az
Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat
papiralapon taroljak, elsGsorban zart szekrényben, illetve zart helyiségben.

A védoénd a sziilokkel szemben fennalld kapcsolattartasi kotelezettségének telefonon
vagy e-mailben tesz eleget. A védoné e feladat ellatasa céljabol kizarolag az Iskola
altal biztositott e-mail cimet hasznalja, az e-mailben a tanuléora vonatkozo
egészségiigyi adatot kivételes esetében tiintet fel, az e-mailezés elsddleges célja a
sziilokkel vald személyes egyeztetés, csaladlatogatas idépontjanak egyeztetése. A
védond tovabba telefonos egyeztetés soran keriili a tanulora vonatkozo egészségiigyi
adat kiadasat, tekintettel arra, hogy nem azonosithaté egyértelmiien a telefonvonal
masik végén 1évé fél, a telefonos egyeztetés ebbdl kovetkezéen elsdsorban a
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10.2

10.3

104

10.5

sziilokkel vald személyes egyeztetés, csaladlatogatds idépontjanak egyeztetése céljat
szolgalja.

A gybgypedagdgus, amennyiben a torvényes képviselovel sziikséges egyeztetnie,
akkor a kapcsolatfelvétel céljabol a torvényes képviselével a beleegyezd
nyilatkozatban szerepld e-mail cimen vagy telefonszamon veszi fel a kapcsolatot. A
gyogypedagdgus az Iskola altal biztositott e-mail fiokot hasznaljak. A telefonos
egyeztetés és az e-mailezés soran kizarolag a sziikséges személyes adatokat osztja
meg, a torvényes képviselovel az egyeztetést személyesen folytatja le.

Az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodésa esetére tervezett intézkedések

Amennyiben a személyes adatokat tartalmazo dokumentumok megsériilnek, akkor az
iskolaorvos, az iskolafogorvos, a foglalkozas-egészségiigyi orvos, a védéné a feladataik
ellatashoz sziikséges személyes adatokat a sziiloktdél, valamint az adatszolgaltatasokbol és az
ambulans lapok haziorvosnal fellelhetd masolatabol visszaallitjak.

A gyogypedagogus a szakértdi vélemények masolatat beszerzi a pedagogiai szakszolgalatoktol
és a szakvélemények alapjan folytatja a tanulokkal valo foglalkozast. Amennyiben a
foglalkozasokat 6nkéntesen vette igénybe a tanulo, akkor a foglalkozasokon felveszi ismételten
a tanul6 személyes adatait, valamint a foglalkozas folytatasahoz sziikséges adatokat.

Az adatok eltulajdonitasa elleni védekezés szabalyai

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat
papiralapon taroljak, els6sorban zart szekrényben, illetve zart helyiségben.

Az adatkezel6kre vonatkoz6 szabalyok

104.1 Az adatkezelok munkavégzésre iranyuld jogviszonyaval Osszefliggd adatvédelmi
vonatkozast kérdések szabalyozasa

Az Egészségiligyi Feladatokat Ellatoknak a személyes adatok kezelése soran
titoktartasi kotelezettségiik all fenn, amelyet egyrészt a jogszabaly rogzit, masrészt
pedig az Iskolaval fennalld szerz6désben szerepel.

Az iskola-egészségiigyi ellatasra vonatkozoan a 26/1997. (IX.3.) NM rendelet,
valamint az abban foglalt felhatalmazas alapjan kidolgozott egészségiigyi
dokumentaci6 vezetésének rendje iranyado.

A foglakozas-egészségiigyi ellatasra a 27/1995. (VII. 25.) NM rendelet vonatkozik.

Az iskolapszichologusi feladatok ellatasara a 2011. évi CXC. torvény 132. § -a, a
15/2013. (11.26.) EMMI rendelet 29. §-a és a pszichologusok etikai kodexe
vonatkozik.

A gyogypedagogusok tevékenységére a 2011. évi CXC. torvény és a 15/2013. (11.26.)
EMMI rendelet vonatkozik.

10.4.2 Az adatvédelmi képzés szabalyozasa

Az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok koteles részt venni az Iskola altal az
egészségiigyi adatok kezelésére is kitérd, személyes adatok kezelésére vonatkozo
képzésen. Tovabba, az Egészségiigyi Feladatokat Ellatok a tevékenységiik végzése
soran részt vehetnek olyan kiilsé képzéseken, amelyek a tevékenységiik végzésével
kapcsolatos adatkezelési tevékenységekre Kkitérnek, segitséget nyuUjtanak az
adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok

Az egészségiigyi dokumentacio tarolasi ideje

Az Iskola az egészségligyi dokumentacidé megbrzésérél gondoskodik. Az egyes dokumentumok
megOrzési idejére a nyilvantartasi lapok, valamint az érzési id6 tablazat iranyado.
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11. Adatvédelmi Incidens

Adatvédelmi Incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsadga olyan sériilést szenved, amely a
tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

111

11.2

113

Adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Iskola az Adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, lehetdség szerint legkés6bb
72 o6raval azt kovetben, hogy az Adatvédelmi Incidensr6l tudomast szerzett, bejelenti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdgnak, kivéve, ha az Adatvédelmi
Incidens nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Ha az Iskola az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomasara jutasatdl szamitott 72 6ran beliil nem
jelenti be, akkor a késbbi bejelentéssel egyidejiileg igazolja a késedelem indokatit.

Az Iskola a bejelentésben legalabb az alabbiakat ismerteti:

. az Adatvédelmi Incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

. az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit;

. az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valdszinisithetd kdvetkezményeket;

. az éaltala az Adatvédelmi Incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzéd intézkedéseket.

Adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Iskola nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan Személyes
Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az Iskola Adatkezel6ként jar el. Az Iskola az
Adatvédelmi Incidensekrdl késziilt nyilvantartasban a kdvetkezdket tiinteti fel:

. Adatvédelmi Incidenshez kapcsolodo tények;
. Adatvédelmi Incidens hatésai;
. Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett intézkedések.

Erintettek tajékoztatdsa az Adatvédelmi Incidensrél

Az lIskola indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintetteket valamennyi olyan
Adatvédelmi Incidensrél, ami olyan Személyes Adatokat érint, amely tekintetében az Iskola
Adatkezeloként jar el, és amely valosziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személye jogaira és szabadsagaira nézve.

Az Iskola az Adatvédelmi Incidensre vonatkozo tajékoztatisban vilagosan és kozérthetéen
nyujt tajékoztatast az alabbiakrol:

. Adatvédelmi Incidens jellege;

. az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
neve €s elérhetdségei;

. az Adatvédelmi Incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kdvetkezmények;
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. az altala az Adatvédelmi Incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések,
beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzod intézkedéseket.

Nem kell azonban az Erintetteket tajékoztatni, ha

. az Iskola megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az Adatvédelmi Incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak;

. az Iskola az Adatvédelmi Incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,

amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetéen nem valdsul meg; vagy

. a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tajékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé, akkor az Iskola
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan tajékoztatja az Erintetteket, vagy olyan hasonlo
intézkedést hoz, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Az Adatvédelmi Tisztviseld feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtorténtét a Szabalyzat
részét képezO nyilvantartasba felvegye, valamint gondoskodjon az illetékes adatvédelmi
hatdsag felé torténod bejelentésérdl.
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12. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az Adatkezelés valamely — kiilondsen 10j technologidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Iskola az Adatkezelést megelézéen hatasvizsgalatot
végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a Személyes Adatok védelmét hogyan
érintik.

Nem kell azonban hatasvizsgalatot lefolytatni, ha az Iskola olyan adatkezelési tevékenységet folytat,
amely a feliigyeleti hatosag altal kozzétett azon adatkezelési tevékenységek jegyzékében szerepel,
amelyekre hatasvizsgalat lefolytatasa nem kotelezd.

Olyan, egymashoz hasonlo tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenck, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

Az Iskola az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az Adatvédelmi Tisztviseld szakmai tanacsat
koteles kikérni, amennyiben az Iskola Adatvédelmi Tisztvisel6t jelolt ki.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot — tobbek kdzott — az alabbi esetekben kell elvégezni:

o természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan moddszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt Adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentés mértékben érint6é dontések épiilnek;

o a Személyes Adatok kiilonleges kategdriai, vagy a biintet6jogi felelésség megallapitasara
vonatkoz6 hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozd Személyes Adatok nagy szamban
torténd kezelése; vagy

o nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.
Az Iskola a kovetkezd esetekben mérlegeli adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését:

o Ertékelés és pontozas esetén (példaul profilozas, hitelbiralat, pénzmosas elleni adatkezelés,
marketing, viselkedéselemzés);

o Joghatassal biré vagy hasonld jelentds hatassal jaré automatizalt dontéshozatal,

o Modszeres megfigyelés ¢és ellen6rzés (példaul munkahelyi halozat, nyilvanos helyen
megfigyelése);

o Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok kezelése (példaul egészségiigyi

adatok, pénziigyi adatok, elektronikus kommunikacié megfigyelése);

o Nagy szamban kezelt adatok (példdul nagymértékii adatkezelési miveletek — értinett
adatalanyok szamossaga, kezelt adatok mennyisége, valtozatossaga, adatkezelés id6tartama,
allando jellege, foldrajzi kiterjedtsége);

o Osszekapcsolt adatillomanyok (példaul eltérd célbol vagy eltéré adatkezeld Aaltal kezelt
személyes adatok egy helyen torténd kezelése);

o Kiszolgaltatott személyek adatai (példaul munkavallalok);
o Uj technologia vagy innovativ alkalmazasok (példaul dolgok internete);
o Az Adatkezelés megneheziti az Erintettek szdmara a jogaik gyakorlasat (példaul bankkartya

csalas elleni referencia adatbazis).
A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az alabbi pontokra:

o a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara ¢és az Adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az Iskola altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;
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az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szilkségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

az Erintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a Személyes Adatok
védelmét és a Rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgalé, az Erintettek és méas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket ¢&s
mechanizmusokat.

A hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni, ha

az Iskolara mint Adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy
kozérdekii, vagy az Iskolara mint Adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges Adatkezelés jogalapjat uniés vagy az
adatkezelére alkalmazando tagallami jog irja eld, és

e jog a szoban forgd konkrét adatkezelési miveletet vagy miiveleteket is szabalyozza, valamint

e jogalap elfogadasa soran egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi
hatasvizsgalatot,

kivéve, ha a tagallamok az adatkezelési tevékenységet megel6zGen ilyen hatasvizsgalat
elvégzését sziikségesnek tartjak.

Az Iskola sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa
esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a Személyes Adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

Az Iskola az altala végzett adatkezelési tevékenységek tekintetében hatasvizsgalat lefolytatasara nem
koteles, mivel az Iskola fétevékenysége nem kiilonleges adatok kezelése és az Iskola nem folytat
modszeres megfigyelést.

A hatasvizsgalat lefolytatasahoz hasznalhaté hatasvizsgalat mintat jelen Szabalyzat 6. sz. Melléklete
tartalmazza.
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13. Adatvédelmi tisztviselo

131

13.2

133

Az adatvédelmi tisztviseld kijelolése

Az Adatkezeld ¢és az Adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztviseldt jelol ki minden olyan esetben,
amikor

. az Adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljard birésagokat;

. az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan adatkezelési
miiveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy
céljaiknal fogva az ‘érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii
megfigyelését teszik sziikségesse;

. az Adatkezelé vagy az Adatfeldolgozd f6 tevékenységei a Személyes Adatok
kiilonleges kategoridinak és a biintetdjogi felel6sség megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozd adatok nagy szdmban torténd
kezelését foglaljak magukban.

A Katolikus Egyhaz kozos adatvédelmi tisztvisel6t is kijelolhet, ha az adatvédelmi tisztviseld
valamennyi tevékenységi helyr6l konnyen elérhetd.

Az adatvédelmi tisztviselot szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértoi szintli ismerete, valamint az adatvédelmi tisztségviseld Rendelet szerinti feladatainak
ellatasara valo alkalmassag alapjan kell kijeldIni.

Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé alkalmazottja lehet, vagy
megbizasi szerz6dés keretében lathatja el a feladatait.

Az Iskola kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét, és azokat a fenntarto
Egri Féegyhazmegyével kozli.

Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa

Az lIskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a Személyes Adatok védelmével
kapcsolatos Osszes ligybe megfeleld modon és idében bekapcsolddjon. Az Iskola tamogatja az
adatvédelmi tisztviselot feladatai ellatasaban azaltal, hogy biztositja szamara azokat az
forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a Személyes Adatokhoz és az adatkezelési
muveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértéi szint(
ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek.

Az Iskola biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatisaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél ne fogadjon el. Az Iskola az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathatja el és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetleniil az Iskola legfelsé vezetésének tartozik felelosséggel.

Az Erintettek a Személyes Adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapcsolodo valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo
kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Az Iskola biztositja, hogy e feladatokbol
ne fakadjon Osszeférhetetlenség az adatvédelmi tisztviseldi feladataival.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kdvetkezd feladatokat latja el:
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134

. tajékoztat és szakmai tandcsot ad az Iskola, tovabba az Adatkezelést végzd
alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

. ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unidos vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az Iskola Személyes Adatok védelmével kapcsolatos
belsd szabalyainak valo megfelelést, ideértve a feladatkordk kijelolését, az
adatkezelési miiveletekben részt vevé személyzet tudatossag-ndvelését és képzését,
valamint a kapcsolodo auditokat is;

. kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

. egyittmikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

. az Adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben — ideértve az elézetes konzultaciot is —
kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviselé feladatait — az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével — az Adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara
is tekintettel végzi.

Az Iskola az adatvédelmi tisztviselé kinevezésével kapcsolatban az alabbi szempontokat
mérlegelte és az alabbi szempontok alapjan hozta meg az adatvédelmi tisztviseld kinevezésével
kapcsolatos dontést:

Az Iskola, mint kozfeladatot ellatd oktatasi intézmény adatvédelmi tisztvisel6 kinevezésére
koteles. Az Iskola Horpacsi Andrea munkatigyi {igyintéz6 és konyhavezetét nevezi Ki
adatvédelmi tisztviselonek, mivel munkailigyi tapasztalattal rendelkezik az adatvédelem
tertiletén, illetve ismeri az Iskola mitkodését.
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14. Birsag és kartérités

141

Birsag
A feliigyeleti hatosag a Rendelet rendelkezéseinek megsértése esetén birsagot szab ki, amely

birsagnak minden esetben hatékonynak, aranyosnak és visszatart6 erejiinek kell lennie.

A feliigyeleti hatésag az alabbi szempontokat veszi figyelembe annak eldontésekor, hogy
sziikség van-e birsag kiszabasara, illetve a birsag 6sszegének megallapitasakor:

. az Iskola altal elkovetett jogsértés jellege, sulyossaga és id6tartama, figyelembe véve
a szoban forgd Adatkezelés jellegét, korét vagy céljat, tovabba azon Erintettek
szama, akiket a jogsértés érint, valamint az altaluk elszenvedett kar mértéke;

. az Iskola altal elkovetett jogsértés szandékos vagy gondatlan jellegét;

. az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozé részérdl az Erintettek altal elszenvedett kar
enyhitése érdekében tett barmely intézkedést;

. az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozo feleldsségének mértékét, figyelembe véve az
Iskola altal a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek valé megfelelés érdekében
és az Adatkezelés biztonsaga érdekében foganatositott technikai és szervezési

intézkedéseket;

. az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgoz6 altal korabban elkdvetett relevans
jogsértéseket;

. az Iskolanak a feliigyeleti hatosaggal a jogsértés orvoslasa és a jogsértés esetlegesen

negativ hatasainak enyhitése érdekében folytatott egylittmiikodés mértékét;
. a jogsértés altal érintett Személyes Adatok kategoriait;

. azt, ahogyan a feliigyeleti hatdésag tudomast szerzett a jogsértésrél, kiilonds
tekintettel arra, hogy az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozd jelentette-e be a
jogsértést, és ha igen, milyen részletességgel;

. azt, ha az érintett Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozot— ugyanabban a targyban —
feliigyeleti hatoésag korabban mar figyelmeztette, utasitotta a szoban forgd
intézkedéseknek valé megfelelésre;

. azt, hogy az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozo tartotta-e magat az Iskola altal
elfogadott magatartasi kodexekhez vagy a tanusitasi mechanizmusokhoz; valamint

. az eset koriilményei szempontjabdl relevans egyéb sulyosbitd vagy enyhitd
tényezoket, példaul a jogsértés kozvetlen vagy kozvetett kdvetkezményeként szerzett
pénziigyi hasznot vagy elkeriilt veszteséget.

Ha az Iskola egyazon adatkezelési miivelet vagy egymashoz kapcsolodd adatkezelési
miveletek tekintetében — szandékosan vagy gondatlansagbol — tobb adatvédelmi
kotelezettségét is megsérti, a birsag teljes 6sszege nem haladhatja meg a legstilyosabb jogsértés
esetén meghatarozott 6sszeget.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 10.000.000 EUR Gsszegl
birsaggal stjthato:

. az Adatkezeld és az Adatfeldolgozo tekintetében (i) a gyermekek hozzajarulasaval
Osszefiiggd, (i) az azonositast nem igénylé adatkezelésekre vonatkozo, (iii) a
beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek valé megfelelésre vonatkozo, (iv) a
kozos adatkezelokre, (v) az Unidban tevékenységi hellyel nem rendelkez6
Adatkezelok vagy Adatfeldolgozok képviseldire, (vi) az Adatfeldolgozora vonatkozo,
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(vil)) az Adatkezelok ¢és Adatfeldolgozok iranyitasa alatt végzett Adatkezeléssel
Osszefliggd, (viii) az adatkezelési tevékenyégek nyilvantartasara vonatkozo, (ix) a
feligyeleti hatosaggal vald egylittmiikodésre vonatkozd, (x) az Adatkezelés
biztonsaganak vald megfelelésre vonatkozo, (xi) az Adatvédelmi Incidensek
bejelentésére  vonatkozo, (xii) az FErintett Adatvédelmi Incidensrél vald
tajékoztatasara vonatkozo, (xiii) adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasara vonatkozo,
(xiv) feliigyelet hatosaggal torténd eldzetes konzultdcidra vonatkozd, (xv) a
Rendeletnek megfeleld adatvédelmi tisztviseld kinevezésére vonatkozo, (xvi) az
Iskola altal alkalmazand6 tantsitasi mechanizmusokra vonatkoz6 kételezettségek;

. a tanusitd szervezetre vonatkozd, a Rendeletben meghatarozott kotelezettségek;
valamint
. az ellendrzd szervezet tekintetében jogsértés észlelése esetén a megfeleld intézkedés

megtételére vonatkozo kotelezettségek megsértése esetén.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 20.000.000 EUR &sszegii
birsaggal stjthato:

. a Személyes Adatok kezelésére vonatkozo elvek, az adatkezelés jogszerliségének
biztositasara vonatkozo, a hozzajarulas feltételeire vonatkozo, valamint a Személyes

cres

. az Erintettek jogainak biztositasara vonatkozé kotelezettség;

. a Személyes Adatoknak harmadik orszagbeli cimzett vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitas feltételeire vonatkozo kotelezettség;

. az Adatkezelés kiilonos eseteire vonatkozo tagallami jog szerinti kotelezettségek;

. a feliigyeleti hatosag utasitasanak, illetve az Adatkezelés atmeneti vagy végleges
korlatozasara vagy az adataramlas felfliggesztésére vonatkozo felszdlitdsanak be nem
tartasa vagy a hozzaférés biztositasanak elmulasztasara vonatkozo kotelezettség.

A feliigyeleti hatosag ismételt ellendrzése soran a feliigyeleti hatosag utasitdsanak be nem
tartasara vonatkozo kotelezettségszegés legfeljebb 20.000.000 EUR 6sszegli birsaggal sujthato.

Az Iskola anyagi felelosséget vallal arra, hogy amennyiben az adatvédelmi kotelezettségek
teljesitését ellenérzd feliigyeleti hatosag az Iskola részére birsagot szab ki, annak Gsszegét az
Iskola a feliigyeleti hatosag részére megfizeti.

Kartéritéshez valo jog

Minden olyan személy, aki a Rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem
vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6t6l vagy az Adatfeldolgozotol
kartéritésre jogosult.

Az Adatkezelésben érintett valamennyi Adatkezel6 felel6sséggel tartozik minden olyan karért,
amelyet a Rendeletet sért6 Adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik feleldsséggel az Adatkezelés altal okozott
kéarokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az Adatfeldolgozokat
terheld kotelezettségeket, vagy, ha az Adatkezeld jogszer(i utasitasait figyelmen kiviil hagyta
vagy azokkal ellentétesen jart el.

Az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgozé mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
el6idézo eseményért 6t semmilyen médon nem terheli feleldsség.

Ha tobb Adatkezeld vagy tobb Adatfeldolgozd, vagy mind az Adatkezelé, mind az
Adatfeldolgozo érintett ugyanabban az Adatkezelésben, és egyarant feleldsséggel tartozik az
Adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes Adatkezelé vagy Adatfeldolgozo az Erintett
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tényleges kartéritésének biztositasa érdekében egyetemleges feleldsséggel tartozik a teljes
karért.

Ha valamely Adatkezeld vagy Adatfeldolgozo teljes kartéritést fizetett az elszenvedett karért,
jogosult arra, hogy az ugyanazon Adatkezelésben érintett tobbi Adatkezel6tél vagy
Adatfeldolgozotol kovetelje a kartéritésnek azt a részét, amely tekintetében a kart a tobbi
Adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé okozta.
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15. Kozzétételi szabalyzat

Az Iskola (jelen pontban: ,,Adatfelelés”) a jelen kozzétételi szabalyzatban (,,Szabalyzat”) foglaltak szerint
latja el a feladatkdrébe tartozo iigyekben a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat az Info tv. és a
229/2012. (V111.28.) Korm. rendelet alapjan.

Az Adatfelelds kozoktatasi intézmény, amely orszagos ¢€s térségi feladatot nem lat el.
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Fogalmak

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
ko6zérdekbdl elrendeli, ide értve kiillondsen a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében
eljard személy neve, feladatkore, munkakdre, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetségét torvény eldirja;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezden kdzzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

Kozzétételre keriil6 adatok

Az Adatfelel6s a 229/2012. (V111.28.) Korm. rendelet 23. §-ban és 26/A. §-aban meghatarozott
adatokat teszi k6zzé az Oktatasi Hivatal részére torténd megkiildés utjan. Az Adatfelelés a
fentiekben foglalt kozérdekii adatokon tal, tovabbi kozérdekli adatokat nem tesz kozzé, egyedi
kozzétételi listdkat nem készit.

Az Adatfelelés mint orszagos és térségi feladatot el nem 14td6 kozoktatasi intézmény a
kozzétételi kotelezettségének 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendeletben meghatarozott
informéaciés rendszerhez torténd adatszolgaltatas Gtjan tesz eleget.

Adatfelelds kotelezettsége és feleléssége

Az Adatfelelés vezet6je gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész
¢és folyamatos kozzétételérdl és Oktatasi Hivatalnak valé megkiildésérdl.

A fenti kotelezettség teljesitése érdekében az Adatfelelds vezetdje az alabbiak szerint jar el: az
Adatfelelds vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az Adatfelelds kozzétételi feladatok ellatasaval
megbizott munkatarsa az un. OSAP jelentést hataridoben benyujtsa, a tanuloi eldrehaladas
iskolai szintli nyomon kovetését szolgald informatikai rendszerbe az adatokat feltdltse.

Kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének szabalyai
15.4.1 Igénylés benyujtasa

Barki jogosult kozérdeki adat, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti
kérelmet szoban, irasban vagy elektronikus Gton benytjtani.

Az igény irasban a kovetkezd cimre nyujtandd be: 3580 Tiszaujvaros, Rozsa ut 12.

Az igény szodban a kdvetkez6 cimen nyujtando be: 3580 Tiszaujvaros, Rozsa it 12.
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Az igény elektronikusan a kovetkezd e-mail cimre nyajtandd  be:
tiszi.iskola@gmail.com

Adatigénylés megvizsgalasa

Az Adatfelelés az igény beérkezésétdl szamitott legrovidebb idon beliil megvizsgalja,
hogy az adatigénylés egyértelmii-e vagy tovabbi pontositdsa sziikséges-e.
Amennyiben az adatigénylés tovabbi pontositasa sziikséges, akkor az Adatfelelds
felhivja az adatigénylot az adatigénylés pontositasara az adatigényld altal megadott
e-mail cimen vagy postai cimen keresztiil.

Az Adatfelelés az igénylés beérkezésétdl szamitott legrovidebb idon beliil
megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése megtagadasanak oka fennall-e.
Amennyiben igen, akkor az Adatfelelds a 6.6. pontban foglaltak szerint intézkedik.

Az Adatfelelés megvizsgélja, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés
alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar-e. Amennyiben igen, akkor az Adatfelelds a 6.4. pontban
foglaltak  szerint intézkedik az  adatigénylés teljesitésének  hatarideje
meghosszabbitasa irant.

Az Adatfelel6s megvizsgalja, hogy az adatigényld a kozérdeki adatokat, kdzérdekbdl
nyilvanos adatokat tartalmazé dokumentumokrél, dokumentumrészekrél masolatot
igényel-e.

Koltségtérités megallapitasa

Ha az adatigényld (i) a kozérdekii adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat
tartalmazé dokumentumokrol, dokumentumrészekrl masolatot igényel vagy (ii) az
adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, akkor az Adatfelelds
koltségtéritést allapit meg.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi tételeket veszi figyelembe
az Adatfelelds:

. az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége,

. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

. ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges munkaer6forras aranytalan
mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével 0Osszefliggd
munkaerd-raforditas koltsége.

Adatigénylés teljesitésének hatarideje, hataridé meghosszabbitasa

Az Adatfelelds az igény beérkezésétol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb
15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az igény pontositasdra hivja fel az Adatfelelés az adatigényl6t, akkor az
Adatfelelds a pontositas beérkezésétol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb
15 napon beliil kozli az igényelt adatokat.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, akkor az Adatfelelos az
adatigénylés teljesitésének hataridejét egy alkalommal 15 nappal torténd
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meghosszabbitasarol dont. Az Adatfelelés az adatigénylot az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasarol.

Adatigénylés teljesitése

Az Adatfelelds az adatigénylést kozértheté formaban és - amennyiben ezt az az
Adatfelelds aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant
formaban, illetve modon tesz eleget.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igényt az Adatfelelds az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével teljesiti.
Az adatigénylést az Adatfelelés nem utasitja el arra vald hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatfelelds — az adatigényld erre iranyulo kérése esetén — az igényelt adatok
masolatat 4atadja az adatigényld részére. A masolat 4atadasaval kapcsolatos
koltségtérités megallapitasaval kapcsolatban a 6.3. pontban foglaltak szerint jar el.

Adatigénylés teljesitésének megtagadas

Nem tesz eleget az adatkozlési kotelezettségének az Adatfelelds, ha

. az adatigényld természetes személy nem ad meg nevet és elérhetGséget;

. az adatigényld nem természetes személy nem ad meg megnevezést és
elérhetdséget;

. az adatigényld egy éven beliil igényt nytjtott be, az adatigénylés azonos
adatkorre iranyul és az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt
be.

Ha az Adatfelelés az adatigénylés teljesitését megtagadja, akkor az adatigénylés
megtagadasarol, az indokairdl, valamint a jogorvoslati lehetdségekrol tajékoztatja az
adatigényl6t az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irasban.

Kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos személyes adatok rogzitése

Az Adatfelelds az adatigényld személyes adatait az igény teljesitéséhez, az igény
15.4.2. pont szerinti vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben kezeli.

Az Adatfelelds az adatigényl6 személyes adatait torli, amennyiben a személyes
adatok kezelése a fenti bekezdésben foglaltak szerint nem sziikséges. Az Adatfelelos
erre tekintettel az igényld személyes adatait torli az adatigénylés beérkezésétol
szamitott egy év elteltéve.

Nyilvantartasvezetés, kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos adatszolgaltatas a
hatdsag részére
Az Adatfelelés nyilvantartast vezet azon kozérdekii adatigénylésekr6l, amelyek

teljesitését megtagadta, tovabba a megtagadas indokair6l.

Az Adatfelelés minden év janudr 31-¢ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagot (a hatosag altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon) az elutasitott kérelmekrdl €s az elutasitdsok indokairol.

Adatigényld jogorvoslati lehetdsége

Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allé vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
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felillvizsgalata érdekében Dbejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsaghoz.

Az adatigényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva all6 vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

Az adatigényl6 az igény elutasitasanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott
harminc napon beliil indithatja meg a pert az Adatfelelds ellen az Adatfelelos
székhelye szerinti torvényszéken.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz tett bejelentés esetén az
adatigénylé a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolo
vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harmine
napon beliil lehet meginditani.
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1. sz. Melléklet

Az Iskola adatvédelemmel kapcsolatos 1épései

Helyszin, idépont

Eljaroé személy

Leiras

Teend6k

Iskola, 2018. december | Adatvédelmi Adatkezelési szabalyzat elkészitése | Adatkezelési szabalyzat
Felelos ¢és azok mellékleteinek
elkészitése
Iskola, 2018. januar Adatvédelmi Aktualis adatkezelési eljarasok, Az eljarasok és
Felelos hozza kapcsolodé nyomtatvanyok nyomtatvanyok
attekintése, feliilvizsgalata attekintése, kiértékelése,
felel6sok felallitasa
Iskola, 2018. januar Adatvédelmi Az Iskola adatkezelGinek oktatasa Az Adatkezelési
Felel6s az 0j Adatkezelési szabalyzatban Szabalyzat és az alapozo
foglaltakrol Rendelet ismertetése, a
kiértékelésrol
tajékoztatas
Iskola, 2019. januar- Adatvédelmi Az Iskola adatkezelési Minden adatkezelési
februar Felelds folyamataihoz tartozo folyamathoz
érdekmérlegelési tesztek elkészitése | érdekmérlegelési teszt
készitése és kiértékelése
Iskola, 2019. januar- Adatvédelmi Az Iskola adatkezelési Minden adatkezelési
februar Felel6s folyamataihoz tartozé adatvédelmi | folyamathoz
hatasvizsgalatok elvégzése adatvédelmi
hatasvizsgalat készitése
és kiértékelése
Iskola, 2019. februar Adatvédelmi Az 0j Adatkezelési Szabalyzatnak A nyomtatvanyok
Felelos megfelel6 nyomtatvanyok kiosztésa, és
hasznalatanak bevezetése hasznalatanak eldirasa
az adatkezel6k részére
Iskola, 2019. marcius Adatvédelmi Az elektronikus eszk6zok és az Kiértékelés,
Felelds azokon tarolt adatok nyilvantartas készitése, a
adatvédelmének attekintése sziikséges teendok,
modositasok
Osszeallitasa
Iskola, 2019. éaprilis Adatvédelmi Az elektronikus eszk6zdk és az Kodok, jelszavak
Felelos azokon tarolt adatok kiosztasa, eldirasa a
adatvédelmének javitasa sziikséges esetekben,
helyeken
Iskola, 2019. méajus Adatvédelmi A papir alapon tarolt személyes Zarak, folyamatok
Felelos adatok biztonsaganak ellenérzése feliilvizsgalata, sziiksége
setén javitasa
Iskola, 2019. minden Adatvédelmi Az adatvédelmi gyakorlat Minden eldiras
tanév augusztus- Felel6s feliilvizsgalata feliilvizsgalata,
szeptember jegyzékonyvezése,

sziikség esetén javitasa,
mobdositasa
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2. sz. Melléklet
Személyes Adatok kezelésére vonatkozo nyilvantartasok

Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatokhoz kapcsolodd személyes adatok kezelése
Gyermekbalesettel kapcsolatos adatkezelés

Honlapon szerepl6 személyek személyes adatainak kezelése

Honlapon szereplé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelés

Kapcsolattartasi adatok kezelése

Kiallitott és befogadott szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos adatkezelés

Kikiildetésben 1évok személyes adatainak kezelése

Korlevél kiildésével kapcsolatos személyes adatok kezelése

Maganszemély tamogatok nevének a honlapon torténd nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos adatkezelés

Megbeszéléseken, liléseken késziilt dokumentumokban szereplé személyes adatok kezelése
Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak személyes adatainak kezelése kapcsolattartas
céljabol

Meghatalmazasokban szerepld személyes adatok kezelése

Megvaltozott munkaképességli munkavallalok személyes adatainak kezelése rehabilitacids
hozzajarulas megallapitasa céljabol

Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos személyes adatok
kezelése

Munkaltatoi igazolas kiallitasaval kapcsolatos adatkezelése

Munkavallalé bankszamlaadatainak kezelése

Munkavallalo, megbizott, szolgalattevd bankszamlaadatainak kezelése

Munkavallaléi adatok kezelése a jogszabalyi rendelkezéseknek torténd megfelelés
érdekében — nyugdijas munkavallalok esetében

Munkavallaléi adatok kezelése a jogszabalyi rendelkezéseknek torténé megfelelés
érdekében

Munkavallaloi adatok kezelése fizetés nélkiili szabadsag igénylése soran

Munkavallaléi adatok kezelése kapcsolattartas céljabol

Munkavallaléi adatok kezelése munkavallalo bejelentése, bérszamfejtés céljabol
Munkavallalok jelenlétével kapcsolatos személyes adatok kezelése

Munkavallalok jelenléti iven szerepld személyes adatainak kezelése

Munkavallalok munkabérletiltassal kapcsolatos személyes adatainak kezelése

Munkavallal6k munkaviszonyanak megsziinésével kapcsolatos személyes adatok kezelése
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Munkavallalok részére biztositott e-mail cim kezelése

Munkavallalok részére biztositott e-mail cim kezelése, e-mailekben kezelt személyes
adatok

Munkavallalok részére biztositott e-mail fiok kezelése a munkaviszony megsziinését
kovetden

Munkavallalék részére biztositott munkaruha- és munkacip6-nyilvantartasban szereplo
személyes adatok kezelése

Munkavallalok részére biztositott riasztokdddal kapcsolatos személyes adatok kezelése
Munkavallalok részére biztositott véddeszkdz-nyilvantartasban szerepld személyes adatok
kezelése

Munkavallaldk szabadsag-nyilvantartasban szereplé személyes adatainak kezelése
Munkavallalok személyes adatainak kezelése béren kiviili juttatas céljabol

Munkavallalok személyes adatainak kezelése iskolakezdési tdimogatas nyujtasa céljabol
Munkavallalok személyes adatainak kezelése kapcsolattartas céljabol

Munkavallalok, megbizottak, szolgalattevok €s intézményi kapcsolattartok telefonszam és
e-mail cim-nyilvantartasaval kapcsolatos adatkezelés

Normativa igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Normativa igénylési tevékenység végzése

Nyugdij- és egészségbiztositasi jarulékokkal kapcsolatos adatkezelés

Palyazatokkal kapcsolatos adatkezelés

Szamlazéprogramhoz valdé hozzaféréssel kapcsolatos adatkezelés

Tamogatasi szerzodésben szerepld személyes adatok kezelése

Tanuzassal kapcsolatos személyes adatok kezelése

Tavollét igazolasaval kapcsolatos személyes adatok kezelése

Tiz-, munka- és balesetvédelmi oktatassal kapcsolatos személyes adatok kezelése
Utazasok szervezésével kapcsolatos adatkezelés

Uzemi balesetekkel kapcsolatos személyes adatok kezelése

Zarandoklatokhoz, lelkigyakorlatokhoz, orszagos talalkozokhoz tartozo étkezéssel
kapcsolatos személyes adatok kezelése

Zarandoklatokon késziilt fényképek ¢és videofelvételek készitésével kapcsolatos

adatkezelés

50



3. sz. Melléklet
Adatfeldolgozoként végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Tarsadalombiztositasi ellatasok tigyintézése,
Normativa igénylés,
Oktatasi Hivatal tanul6 és pedagogus nyilvantartasa,

Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatallal kézfoglalkoztatas folyamata,
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4, sz. Melléklet
Adatvédelmi Incidensek nyilvantartasa

Tények Kockazat? Hatasai Orvoslasra tett
intézkedése

2 Az Adatvédelmi Incidens az Iskola értékelése szerint alacsony, kozepes vagy magas kockazata kategoriaba sorolhat6 be. Az
Iskola a kockazati besorolast a megallapitott tényekbél vezeti le.
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5. sz. Melléklet
Erdekmeérlegelési tesztek

Minden, Adatkezeloként és Adatfeldolgozoként végzett adatkezelési folyamathoz érdekmérlegelési

teszt készitése és kiértékelése. A teszteket Osszeallitja és kiértékeli az adatvédelmi felelds.
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5. sz. Melléklet
Erdekmérlegelési teszt (minta)

Az Adatkezel6 jogos érdekének azonositisa

Mi az adatkezelés célja?

Sziikséges-e az adatkezelés az Iskola vagy harmadik
személy tlizleti céljanak eléréséhez?

Megemliti-e a Rendelet vagy barmely mas
jogszabaly a fenti adatkezelési célt, mint jogos
érdeket?

Sziikségességi teszt

Miért fontos a fenti Adatkezelés az Adatkezeld
részére?

Miért fontos az Adatkezelés olyan harmadik felek
részére, akik részére a Személyes Adatokat
tovabbitja az Adatkezel6?

Elérhet6-¢ az Adatkezelés célja mas modon?

Aranyossagi teszt

Szamit-e arra az Erintett, hogy az Adatkezeld a
Személyes Adatait a fenti célbol kezeli?

Az Erintett szempontjabol emeli-e az Adatkezeld
szolgaltatasanak értékét az a szolgaltatas, illetve
van-e hozzaadott értéke annak a szolgaltatasnak,
amelyhez az Adatkezelés sziikséges?

Esetlegesen negativan befolydsolja-e az Erintett
jogait az Adatkezelés?

Okoz-¢ barmilyen hatranyt az Adatkezeld részére,
ha az Adatkezelésre nem keriil sor?

Okoz-e¢ barmilyen hatranyt harmadik személy
részére, ha az Adatkezelésre nem kertil sor?

Az Adatkezelésre azon Erintett érdekében keriil-e
sor, akinek a Személyes Adatait az Adatkezeld
kezeli?

Milyen kapcsolatban &ll az FErintett és az
Adatkezel§?

Jelenlegi tigyfél

Volt tigyfél

Munkavallalé vagy megbizott

Ugyfél munkavallaldja vagy megbizottja
Potencialis iigyfél

Beszallito

Egyéb:
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Milyen kapcsolatban &ll az FErintett és az | o Folyamatos kapcsolatban

57
Adatkezelo? o Id6szakosan fennallo kapcsolatban

o Nem éllnak kapcsolatban

Van-e barmilyen egyenl6tlenség az Adatkezel és az
Erintett kapcsolatdban? Bir-e barmelyik — fél
er6folénnyel a masik felett?

Korlatozna-e az Adatkezelés az Erintett jogait?

Mely Személyes Adatokat kezeli az Adatkezelo a
fenti cél elérése érdekében?

Kezel-e az Adatkezeld kiilonleges adatokat a fenti
cél elérése érdekében?

Hogyan jutott hozzd az Adatkezel6 az Erintett | o Kozvetleniil az Erintettd]

: ihoz? ,
személyes adataihoz? . Nem az Erintetto]

Figyelembe véve az Adatkezelés céljat, szamithat-e | o Igen
arra az Frintett, hogy az Adatkezeld a Személyes

Nem
Adatokat a fenti célbol kezeli? *

. Nem biztos

Tekinthet6-e az Adatkezelés sértd jelleglinek vagy
oda nem illének?

Kiildott-e elozetes tajékoztatast az Adatkezeld az
Erintett részére az Adatkezelés tekintetében?

Rendelkezik-e az FErintett barmilyen mértékii | o Igen, mert
ellendrzési joggal a Személyes Adatok kezelése

Nem, mert
felett? *

o Részlegesen, mert

Esetlegesen elérhetd-e a fenti adatkezelési cél olyan
modon, ha az Adatkezeld a fentieckben megadottnal
kevesebb Személyes Adatot kezel?

Személyes Adatok biztonsagos kezelése érdekében tett 1épések

A fenti cél megvalositasahoz sziikséges legkevesebb
Személyes Adatot kezeli-e az Adatkezel6?

Alnevesiti -e az Adatkezel$ a Személyes Adatokat?

Milyen technolbgiai és szervezeti lépéseket tesz az
Adatkezeld a Személyes Adatok biztonsagos
kezelése érdekében?

Tesz-e barmilyen tovabbi lépést a Személyes Adatok
biztonsagos kezelése érdekében az Adatkezel6?

Kiértékelés
A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezeld a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi megallapitasokat
teszi:

[...]
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Erdekmérlegelési teszt készitoje:

Erdekmérlegelési teszt készitéjének alairasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte:

Erdekmérlegelési teszt feliilvizsgalatanak
eléiranyzott idépontja:
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6. sz. Melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalat (minta)

Az Adatkezelés részletes leirdsa

11 Az adatkezelés jellege, hatokore, korillményei, céljai:

[...]

12 Akezelendd személyes adatok kore, a személyes adatok cimzettjei, adatkezelés idOtartama:
[...]

1.3 Az adatkezelési tevékenység leirasa:
[...]

14 Azon eszk6zok és személyek azonositasa, amelyeken keresztiil az adatkezelésre sor keriil,

illetve akik az adatkezelésben részt vesznek (hardver, szoftver, halozat, adatkezelésben
kozremiikodé személyek):

[...]
15 Jovahagyott magatartasi kodexeknek megfelelé adatkezelés:
[...]
Sziikségesség-aranyossagi teszt elvégzése az alabbi tényezdk figyelembe vételével
2.1 Az adatkezelés sziikségességéhez-aranyossagahoz hozzajaruld tényezok
211 Az adatkezelés célhoz kotottségének valdo megfelelés:
[...]
212 Az adatkezelés jogszertisége, megfeleld jogalap azonositésa:
[...]
213 Az adattakarékossag elvének vald megfelelés:
[...]
214 Korlatozott tarolhatdsag
[...]
2.2 Az érintettek jogai erGsitését szolgald tényezok:
221 Tajékoztatas nyujtasa az érintettek részére:
[...]
222 A hozzaféréshez vald jog és adathordozhatdsaghoz vald gyakorlasa:
[...]
223 A helyesbitéshez és torléshez vald jog gyakorlasa:
[...]
224 A tiltakozashoz valod jog és adatkezelés korlatozasahoz valo jog:
[...]
225 Az adatfeldolgozokkal fennallé jogviszony azonositasa
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[..]

226 A nemzetkdzi adattovabbitas biztonsagat biztositd tényezok:
[]

227 Elbzetes konzultacié lefolytatésa:
[...]

3 Az Erintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatok azonositasa

3.1 Valamennyi, a konkrét adatkezelés tekintetében azonositott kockazat esetén az alabbi
szempontok figyelembe vétele:

311 A kockazat forrasdnak azonositésa:
[...]

312 Az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatok azonositasa:
[...]

313 Olyan fenyegetések azonositasa, amelyek jogosulatlan hozzaféréshez, véletlen vagy
nem szandékos megvaltoztatashoz vagy adatveszteséghez vezethetnek:
[...]

314 A kockazatok stlyossaganak és bekdvetkezése valoszinliségének azonositasa:
[...]

3.2 A fenti 3.1 pont szerint azonositott kockazatok kezelésre tett intézkedések
[...]

4 Ahatasvizsgalat elvégzésében kozremiikodd személyek azonositasa

4.1 A hatasvizsgalatot lefolytaté személy:

[...]
4.2 A hatasvizsgalat lefolytatdsaval kapcsolatban tanacsot ad6 személy:
[...]
4.3 A hatasvizsgalat elvégzésébe bevont érintettek (amennyiben lehetséges):
[...]
Kiértékelés

A fentiekben foglaltak alapjan az Adatkezeld a fenti adatkezelési cél tekintetében az alabbi megallapitasokat
teszi:

[...]

Hatasvizsgalat készitdje:

Hatasvizsgalat készitéjének alairasa:

Hatasvizsgalat elvégzésének kelte:

Hatasvizsgalat  felillvizsgalatanak  eldiranyzott
id6pontja:
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8. sz. Melléklet
Személyes adatok tarolasi ideje

Adatkezelési tevékenység megnevezése

Orzési idok

Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatokhoz kapcsolodd személyes

adatok kezelése

munkaviszony megsziinése

Gyermekbalesettel kapcsolatos adatkezelés

tanuloi jogviszony

megsziinése
Honlapon szerepl6 személyek személyes adatainak kezelése 100 év
Honlapon szerepl6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelés 100 év
Kapcsolattartasi adatok kezelése szerz6dés megszlinése utan
5év
Kiallitott és befogadott szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos 10 &y
adatkezelés
Kikiildetésben 1évok személyes adatainak kezelése 10 év
Korlevél kiildésével kapcsolatos személyes adatok kezelése 10 év
Magénszemély tamogatok nevének a honlapon torténd nyilvanossagra .
, . 100 év
hozatalaval kapcsolatos adatkezelés
Megbeszéléseken, {iiléseken késziilt dokumentumokban szerepld 10 &v
személyes adatok kezelése
Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak személyes adatainak 75 &y
kezelése
Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak személyes adatainak .
A L is1s 75 év
kezelése kapcsolattartds céljabol
Meghatalmazasokban szereplé személyes adatok kezelése 75 év
Megvaltozott munkaképességii munkavallalok személyes adatainak \
. (1 motis 75 ev
kezelése rehabilitacios hozzajarulas megallapitasa céljabol
Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos 75 &y
személyes adatok kezelése
Munkaltatoi igazolas kiallitasaval kapcsolatos adatkezelése 10 év
Munkavallalé bankszamlaadatainak kezelése 75 év
Munkavallalo, megbizott, szolgélattevd6  bankszamlaadatainak 75 &y
kezelése
Munkavallaléi adatok kezelése a jogszabalyi rendelkezéseknek .
. fe . . 11017 . 75 év
torténd megfelelés érdekében — nyugdijas munkavallalok esetében
Munkavallaléi adatok kezelése a jogszabalyi rendelkezéseknek .
. s ‘oz : 75 év
torténd megfelelés érdekében
Munkavallaléi adatok kezelése fizetés nélkiili szabadsag igénylése 75 &y

soran

Munkavallaléi adatok kezelése kapcsolattartas céljabol

munkaviszony megsziinése

utdn 10 év

Munkavallaléi  adatok  kezelése = munkavallald  bejelentése, .

. T 75 év
bérszamfejtés céljabol
Munkavallalok jelenlétével kapcsolatos személyes adatok kezelése 75 év
Munkavallalok jelenléti iven szerepld személyes adatainak kezelése 75 év
Munkavallalok munkabérletiltassal kapcsolatos személyes adatainak 75 &y
kezelése
Munkavallalok  munkaviszonyanak megsziinésével kapcsolatos 75 év
személyes adatok kezelése
Munkavallalok részére biztositott e-mail cim kezelése 75 év
Munkavallalok részére biztositott e-mail cim kezelése, e-mailekben 75 &y

kezelt személyes adatok
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Munkavallalék részére biztositott e-mail fidk kezelése a

munkaviszony megsziinését kovetden

75 év

Munkavallalok részére biztositott munkaruha- ¢és munkacipG- | munkaviszony megsziinése
nyilvantartasban szereplé személyes adatok kezelése utan 5 év
Munkavallalék  részére biztositott riasztokdéddal kapcsolatos | munkaviszony megsziinése
személyes adatok kezelése utan 5 év
Munkavallalok részére Dbiztositott védOeszkoz-nyilvantartasban | munkaviszony megsziinése
szerepl6 személyes adatok kezelése utan 5 €v
Munkavallalok  szabadsag-nyilvantartasban szerepld személyes .

. , 75 év
adatainak kezelése
Munkavallalok személyes adatainak kezelése béren kiviili juttatas 75 &y
céljabol
Munkavallalok személyes adatainak kezelése iskolakezdési timogatas 75 &y
nyujtasa céljabol
Munkavallalok személyes adatainak kezelése kapcsolattartas céljabol 75 év

Munkavallalok, megbizottak, szolgalattevbk és  intézményi : .
kapcsolattartok  telefonszam és e-mail cim-nyilvantartasaval munkav1szt9r;315rr}egszunese
kapcsolatos adatkezelés san > ey
Normativa igénylésével kapcsolatos adatkezelés 75 év
Normativa igénylési tevékenység végzése 75 év
Nyugdij- és egészségbiztositasi jarulékokkal kapcsolatos adatkezelés 75 év
Palyazatokkal kapcsolatos adatkezelés 75 év
Szamlazdprogramhoz vald hozzaféréssel kapcsolatos adatkezelés 10 év
Tamogatasi szerzOdésben szerepld személyes adatok kezelése 5év
Tanuzassal kapcsolatos személyes adatok kezelése 10 év
Tavollét igazolasaval kapcsolatos személyes adatok kezelése 75 év

Tiiz-, munka- és balesetvédelmi oktatassal kapcsolatos személyes 75 &y

adatok kezelése

Utazasok szervezésével kapcsolatos adatkezelés 10 év

Uzemi balesetekkel kapcsolatos személyes adatok kezelése 75 év
Zarandoklatokhoz, lelkigyakorlatokhoz, orszagos talalkozokhoz 5 &y

tartozo étkezéssel kapcsolatos személyes adatok kezelése

Zarandoklatokon késziilt fényképek és videofelvételek készitésével 100 év

kapcsolatos adatkezelés
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9. sz. Melléklet
Adatkezelési tajékoztaté mintak

Fenntartoval val6 adategyeztetéssel kapcsolatos személyes adatokra vonatkozd
adatkezelési tajékoztatd

Tajékoztatas nyijtasa személyes adatok tovabbitasarol

Téjékoztatas nyljtasa személyes adatok tovabbitasarol -Ellatott

Fejleszto pedagdgus egyéni foglalkozasain vald részvételre vonatkozo sziildi beleegyezd
nyilatkozat

Adatkezelési tajékoztatd tanulok személyes adatainak kezelésérol

Hozzajéarulo nyilatkozat fényképek és videdfelvételek felhasznalasarol

Hozzajarulo6 nyilatkozat fényképek és videofelvételek felhasznalasarol -Ellatott
Intézményekkel vald adategyeztetéssel kapcsolatos személyes adatokra vonatkozod
adatkezelési tajékoztatd

Jelentkezési lap 2-8. osztalyos diak

Jelentkezési lap 1. osztalyos didk

Kapcsolattartasi adatok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajekoztato

Tajékoztatd kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének
szabalyairol

Oktatas-Adatkezelési tajékoztatod

Onéletrajzok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajékoztatd Allashirdetés

Onéletrajzok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajékoztatd Nem Allashirdetés
Adatkezelési tajékoztatd és hozzajaruld nyilatkozat Pedagogus

Palyazati anyagok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajékoztatd Didk

Palyazat adatkezelési tajékoztatd és hozzajaruld nyilatkozat Pedagogus és Diak

Palyazattal kapcsolatos személyes adatokra vonatkozo adatkezelési tajékoztatd
Rendezvényre jelentkezés soran megadott személyes adatokra vonatkozo adatkezelési
tajékoztatd

Uzenetkiildésre vonatkozo adatkezelési tajékoztatd

Tanulmanyi és sportversenyekkel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatod jelentkezdk részére
Tanulmanyi €s sportversenyekkel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd felkészitd tanar
részére

Tanulmdanyi és sportversenyekkel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatd szervezok részére
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